ZARZADZENIE NR 182/2022
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKLO NAD NOTECIA

z dnia 30 grudnia 2022 r.

zmieniajqce Zarzadzenie nr 02/2022 Burmistrza Miasta i Gminy w Nakle
nad Notecia z dnia 3 stycznia 2022 r. w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 w zwigzku z art. 33 ust. 5 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 559,
poz. 583, poz. 1005, poz. 1079, poz. 1561), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217, poz. 2105,
poz. 2106, z 2022 r. poz. 1488), art. 40 ust. 4 pkt 1 lit. a ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634,
poz. 1692, poz. 1725, poz. 1747, poz. 1768, poz. 1964, poz. 2414) w zwigzku
z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. W zarzadzeniu nr 02/2022 Burmistrza Miasta i Gminy w Nakle nad
Notecig z dnia 3 stycznia 2022 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 02/2022 otrzymuje brzmienie okreslone
w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2. zatgcznik nr 3a do zarzadzenia nr 02/2022 otrzymuje brzmienie okreslone
w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

8§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta i Gminy Nakto
nad Notecia.
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8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z-ca Burmistrza
Miasta i Gminy

Piotr Kalamon
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 182/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Nakto nad Notecig
z dnia 30 grudnia 2022 r.

ZASADY OGOLNE PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiqg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe dla budzetu Gminy Nakito nad Notecig oraz Urzedu Miasta
i Gminy w Nakle nad Notecig prowadzone sg w budynku (siedzibie) urzedu przy
ul. Ksiedza Piotra Skargi 7 w Nakle nad Noteciq. Ksiegi rachunkowe prowadzone
sq W jezyku polskim i walucie polskiej, w ztotych i w groszach przy zastosowaniu
technik komputerowych. Program informatyczny do prowadzenia rachunkowosci
zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbiorow ksiag rachunkowych w jedng
catos¢ odzwierciedlajacq dziennik i ksiege gtéwng. Informacje dotyczace
programu informatycznego do prowadzenia rachunkowosci zostaty przedstawione
w zataczniku Nr 3c do zarzadzenia. Do prowadzenia ksigqg rachunkowych
wykorzystywany jest system informatyczny:

- Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek Sp.j. ul.
Marszatka Jézefa Pitsudskiego 31 lok. 240 Legionowo,

- ARISCO Sp. z 0.0. ul. Nawrot 134 £4dz,

- AdAS firmy Tensoft Sp. z 0.0. ul. Technologiczna 2 Opole,

- Ptatnik Zaktad Ubezpieczen Spotecznych ul. Szamocka 3,5 Warszawa,

- BeSTi@ konsorcjum firm SPIN S.A., Sputnik Software Sp. z 0.0. oraz MiCOMP.
2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od
1 stycznia do 31 grudnia. Okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne kwartaty
oraz miesigce roku budzetowego. Najkrotszym okresem sprawozdawczym jest
miesigc, na koniec ktérego dokonuje sie sumowania obrotéw i ustalenia sald na
kontach ksiag pomocniczych w celu uzgodnienia zapisow na tych kontach
z zapisami na kontach syntetycznych.

Za poszczegdlne okresy sprawozdawcze sporzadza sie:

- sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzgadzenia w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej,

- sprawozdania z operacji finansowych na podstawie przepiséw rozporzadzenia
w sprawie sprawozdan jednostek sektor finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych,

- sprawozdania finansowe na podstawie przepiséw rozporzgdzeniem w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont,
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- deklaracje ZUS na podstawie przepisdw ustawy o ubezpieczeniach
spotecznych,

- deklaracje US na podstawie przepiséw ustawy o administracji podatkowej,

- deklaracje PFRON na podstawie ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

- deklaracje VAT na podstawie przepiséw ustawy o podatku od towardow i ustug,
- deklaracje JPK na podstawie przepisow ustawy o podatku od towardw i ustug.
Rodzaje sktadanych sprawozdan:

za okresy miesieczne

sprawozdania budzetowe:

- sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego,

- sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego,

za okresy kwartalne
a) sprawozdania budzetowe za I, II, III, IV kwartat:

- sprawozdanie Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego,

- sprawozdanie Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

- sprawozdanie Rb-27ZZ z wykonania planu dochoddw zwigzanych z realizacjgq
zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

- sprawozdanie Rb-28NWS (za I i IT kwartat) z wykonania planu wydatkow
samorzgdowej jednostki budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego,
ktére nie wygasty z uptywem roku budzetowego,

b) w zakresie operacji finansowych za I, II, III, IV kwartat:

- sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw
finansowych,

- sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutdw dtuznych oraz
poreczen i gwarancji,

- sprawozdanie Rb-ZN o stanie zobowigzan oraz naleznosci Skarbu Panstwa
z tytutu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan
zleconych,
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Za okresy roczne:
a) sprawozdania budzetowe:

- sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego,

- sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego,

- sprawozdanie Rb-ST o stanie sSrodkéw na rachunkach bankowych jednostki
samorzgdu terytorialnego,

- sprawozdanie Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy/miasta na
prawach powiatu,

b) w zakresie operacji finansowych
- sprawozdanie Rb-UZ o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych,

- sprawozdanie Rb-UN o stanie naleznosci z tytutu papieréw wartosciowych
wedtug wartosci ksiegowej,

c) sprawozdanie finansowe obejmujace:
w jednostce budzetowej:
- bilans jednostki budzetowej wedtug zatacznika nr 5 do rozporzadzenia,

- rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) wedtug zatgcznika nr 10 do
rozporzadzenia,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatacznika nr 11 do
rozporzadzenia,

- informacje dodatkowg wedtug zatacznika nr 12 do rozporzadzenia,
w jednostce samorzadu terytorialnego:
- bilans z wykonania budzetu wedtug zatgcznika nr 7 do rozporzadzenia,

- taczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilanséw samorzadowych
jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych wedtug
zataqcznika nr 5 do rozporzadzenia,

- faczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajgce z rachunkéw
zyskow i strat samorzadowych jednostek budzetowych i samorzgdowych
zaktadow budzetowych wedtug zatacznika nr 10 do rozporzadzenia,

- tgczne zestawienie zmian w funduszu obejmujgce dane wynikajace

z zestawien zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktadéw budzetowych wedtug zatacznika nr 11 do
rozporzadzenia,
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- informacje dodatkowg obejmujacq dane wynikajace z informacji
dodatkowych samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadéw budzetowych wedtug zatacznika nr 12 do rozporzadzenia,

- skonsolidowany bilans jst wedtug zatacznika nr 9 do rozporzadzenia.

Samorzadowe  jednostki budzetowe, wtym jednostki obstugujace,
samorzgadowe instytucje kultury przekazujg zarzadowi jednostki samorzadu
terytorialnego sprawozdania w zakresie operacji finansowych wytgcznie w postaci
elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
z wykorzystaniem aplikacji wskazanej na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej Ministra Finanséw lub w plikach elektronicznych zgodnych
ze strukturami udostepnionymi na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej Ministra Finansow.

W Urzedzie Miasta i Gminy sporzadza sie sprawozdania jednostkowe oraz
zbiorcze w formie papierowej oraz dokumentu elektronicznego
w informatycznym systemie Bestia, a nastepnie przekazuje w formie dokumentu
elektronicznego:

- do Regionalnej Izby Obrachunkowej za posrednictwem programu Besti@,

- do dysponenta I stopnia przekazujgcego dotacje na elektroniczng skrzynke
podawcza.

Sprawozdania podpisujg kierownik jednostki oraz gtdéwny ksiegowy:
- w formie papierowej — odrecznie z pieczatkg imienng osoby podpisujgcej,

- w formie elektronicznej — bezpiecznym podpisem elektronicznym,
weryfikowanym za pomocg kwalifikowanego certyfikatu; w przypadku
skrzynki podawczej — podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

3. Technika prowadzenia ksiqg rachunkowych
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg technikg komputerowa.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw
i sald, ktore tworza:

- dziennik,
- ksiege gtédwna,
- ksiegi pomocnicze,
- zestawienia: obrotéw i sald ksiegi gtdwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
- wykaz skfadnikéw aktywow i pasywéw (inwentarz).
Dziennik prowadzony jest w sposdéb nastepujacy:

- zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg
w nim chronologicznie,
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- zapisy sq kolejno numerowane w okresie miesigca roku budzetowego, co
pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiegowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposéb ciagty,

- obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotdéw i sald kont ksiegi
gtownej.

Dzienniki czesciowe (rejestry) prowadzone sg dla okreslonych grup
rodzajowych zdarzen, dla ktérych wymagane jest prowadzenie wydzielonej
ewidencji ksiegowej, tj. dla projektdw, programéw, zadan, przedsiewziec
finansowych z réznych zrédet.

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego program informatyczny
rachunkowosci do obstugi ksiegowosci budzetu JST oraz urzedu JST zapewnia
generowanie zestawienia obrotow dziennika oraz dziennikéw czesciowych.

Ksiega glowna (konta syntetyczne bilansowe) prowadzona jest w sposdb
spetniajacy nastepujgce zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych
zgodnie z zasadg memoriatu, stosownie do ustawy o rachunkowosci,

z wyjatkiem dochoddéw i wydatkéw budzetu JST, ktére sq ujmowane w terminie
ich zaptaty zgodnie z zasadq kasowag,

- W urzedzie JST ewidencja przychodéw stanowigcych dochody budzetu JST,
nieujete w planach finansowych innych samorzgdowych jednostek
budzetowych, ktére wptacone zostaty bezposrednio na bankowy rachunek
budzetu, dokonywana jest na biezgco na podstawie dokumentédw bankowych,
tj. wyciggow bankowych do rachunku bankowego budzetu.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtawiajace
dla wybranych kont ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane
sq zgodnie z zasadq zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za
kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtdwnego. Konta ksiag
pomocniczych prowadzi sie w szczegdlnosci dla:

- Srodkow trwatych , w tym takze srodkow trwatych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

- rozrachunkow z kontrahentami,

- rozrachunkdéw z pracownikami, w tym imienng ewidencje wynagrodzen
pracownikéw zapewniajgcg uzyskanie informacji, z catego okresu zatrudnienia,

- operacji sprzedazy,

- operacji zakupu,
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- kosztéw,
- operacji gotéwkowych,
- innych istotnych dla jednostki sktadnikow aktywoéw.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania danych niezbednych do
sporzgdzenia sprawozdan budzetowych, sprawozdan z operacji finansowych,
sprawozdan finansowych, statystycznych na potrzeby Glédwnego Urzedu
Statystycznego i innych wymaganych przepisami prawa oraz w wyniku rozliczen
z Budzetem Panstwa, z Urzedem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych, do ktérych jednostka zostata zobowigzana. Stany aktywéw
i pasywow wykazane na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych wykazywane sg
w tej samej wysokosci jako bilans otwarcia na dzien otwarcia ksiag
rachunkowych.

W ksiegach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty danego
okresu obrachunkowego w momencie ich wystgpienia, z zastrzezeniem
postanowien okreslonych ponizej, tj.:

a) w celu dotrzymania termindw sporzadzania sprawozdan z wykonania planu
dochodow i wydatkow budzetowych ujmuje sie w ewidencji ksiegowej kwoty
wynikajace z wydanych decyzji, wystawionych faktur, rachunkéw oraz innych
dokumentéw ksiegowych, dostarczonych w miesigcu nastepnym do 5 dnia
miesigca. Zgodnie z zasadgq istotnosci powyzszy zapis nie ma znaczacego
wptywu na wynik finansowy,

b) do ewidencji ksiegowej okresu sprawozdawczego koriczacego dany rok
obrotowy przyjmuje sie wszystkie dokumenty ksiegowe wystawione w miesigcu
grudniu i dostarczone do dnia 20 stycznia nastepnego roku, po uptywie roku
obrotowego, ktérego okres sprawozdawczy dotyczy.

Dopuszcza sie stosowanie uproszczen, polegajacych na zbiorczym ksiegowaniu
operacji gospodarczych. Nie obejmuje sie gospodarkg magazynowg kupowanych
na biezaco, w ilosciach dostosowanych do potrzeb i wydanych bezposrednio do
zuzycia materiatdbw biurowych, S$rodkdéw czystosci idrobnych materiatéw
przeznaczonych do napraw sprzetu - materiaty te sgq odnoszone w koszty
bezposrednio po zakupie. Spis materiatdbw dokonuje sie na koniec roku
budzetowego.

W kwestii dotyczgacej odpiséw aktualizujgcych naleznosci, przyjmuje sie zasade
zgodnie z ktorg wszystkie odsetki od nieterminowych wptat bez wzgledu czy
dotyczg naleznosci uznanych juz czy jeszcze nie uznanych za watpliwe, traktuje
jako watpliwe. W zwigzku z czym raz w roku - na koniec roku, dokonuje sie
odpisu aktualizujacego od naleznosci watpliwych (naleznosci od ktérych terminu
ptatnosci mineto 6 miesiecy ale nie uznane za niesciggalne) i wszystkich
zaksiegowanych kwartalnie odsetek. Odpis ujmowany jest na kontach 290 i 720.
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W celu dochodzenia zalegtych naleznosci ustala sie obowigzek wysyfania
upomnien i podejmowania czynnosci egzekucyjnych przewidzianych prawem.

Zestawienie obrotow isald kont ksiegi gtownej oraz kont ksiag
pomochniczych budzetu JST oraz urzedu JST za dany okres sprawozdawczy, tj.
miesigc/rok budzetowy zawiera:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

- sume sald na dzien otwarcia ksiqg rachunkowych, obrotéw za okres
sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.

Obroty zestawienia obrotéw isald s zgodne z obrotami dziennika oraz
obrotami zestawienia dziennikdow czesciowych. Konta ksigg pomocniczych do
kont syntetycznych budzetu JST oraz urzedu JST prowadzone sga w zaleznosci od
potrzeb jednostki i wymogdw skarbnika z podziatem wedtug rodzaju lub grup:
zdarzen, operacji, rozrachunkow, kontrahentow oraz wedtug klasyfikacji
budzetowej.

Konta pozabilansowe petnig funkcje informacyjno - kontrolng. Zdarzenia na
nich rejestrowane nie powodujg zmian w skfadnikach aktywéw i pasywow. Na
kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega
uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym. Ujmowane
mogq byc¢ na nich w szczegdlnosci:

W urzedzie JST na kontach:

090 Obce srodki trwate niskocenne,

092 Obce s$rodki trwate wysokocenne,

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami,

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych,

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego,
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat,
w_budzecie JST

991 Planowane dochody budzetu,
992 Planowane wydatki budzetu.

W ewidencji ujmowane sg wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatnosci
dochodow i wydatkdéw, aw zakresie wydatkéw dodatkowo zaangazowanie
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srodkdw prowadzone w ewidencji pozabilansowej. Ewidencja zaangazowania
prowadzona jest w szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat,
paragraf). Podstawa wprowadzania danych do ewidencji pozabilansowej sg
zatwierdzone przez gtdwnego ksiegowego:

a) rownowartosc¢ zawartych uméw oraz anekséw do tych umow, aktow
notarialnych, decyzji, postanowien, porozumien, innych dokumentéw
skutkujacych zaciggnieciem zobowigzania a nastepnie dokonania wydatkdéw
budzetowych,

b) w przypadku umow wieloletnich ewidencji podlega zaangazowanie wydatkéw
zaréwno roku biezacego, jak i lat przysztych, odpowiednio na kontach do tego
przeznaczonych, tj. 998, 999,

c) zaangazowanie wydatkéw budzetowych w danym roku nie moze przekraczad
wielkosci okreslonych w zatwierdzonym planie finansowym.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby iterminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej
dokumentowania i rozliczania rdéznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27
ustawy o rachunkowosci oraz zinstrukcji inwentaryzacji obowigzujacej
w jednostce.

Wystepujq trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych
sktadnikdw majatku i poréwnaniu stanu realnego (rzeczywistego) ze stanem
ewidencyjnym wynikajacym z ksiegi rachunkowej urzedu JST i ewidencji
ilosciowej rzeczowych skfadnikéw majatku oraz na wycenie majatku (procz
sktadnikow podlegajacych ewidencji ilosciowej) i ustaleniu ewentualnych
réznic inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami, kontrahentami i innymi podmiotami naleznosci oraz
powierzonych innym podmiotom wifasnych sktadnikéw aktywow drogg
potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksiegach rachunkowych
urzedu JST oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiegach rachunkowych urzedu JST
z odpowiednimi dokumentami zrédtowymi i ksiegowymi oraz weryfikacjg
realnej wartosci tych sktadnikow.

Spisowi z natury zgodnie z instrukcjg inwentaryzacji podlegajq:
- gotéwka w kasie, takze czeki obce i weksle obce,

- papiery wartosciowe, np. akcje, obligacje, czeki obce, weksle i inne,
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- rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych, takie jak: materiaty, okreslone

w art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci, tj. te, ktére obcigzajg koszty
w dniu ich zakupu, natomiast na dzien bilansowy ustalany jest stan tych
sktadnikow w drodze spisu i dokonywana jest ich wycena. Wartosc¢ tych
sktadnikow wprowadzana jest na konto 310 ,Materiaty” oraz korygowane sg
koszty w wartosci tego stanu,

- znajdujace sie na terenie niestrzezonym s$rodki trwate, z wyjatkiem
srodkow trwatych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony i gruntéw.

Spisowi z natury podlegaja skiladniki aktywow, bedace witasnoscia
innych podmiotow, powierzone jednostce do przechowania lub uzywania, przy
czym kopie spisu kazdorazowo nalezy wysta¢ do podmiotéw bedacych ich
witascicielem.

Uzgodnienie stanu w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od
bankéw, kontrahentéw pisemnego potwierdzenia informacji o stanie aktywow
finansowych na rachunkach bankowych JST w banku prowadzacym bankowg
obstuge budzetu ujetych w ksiedze rachunkowej budzetu JST oraz urzedu JST,
stanie naleznosci i stanie aktywdéw powierzonych innym jednostkom, a takze
papierow wartosciowych w formie zdematerializowanej (tj. wystepujacych
w zapisach komputerowych). Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje kierownik
jednostki oraz gtdwny ksiegowy jednostki lub osoby przez nich upowaznione.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

aktywow finansowych na rachunkach bankowych JST,

naleznosci od kontrahentow,

naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek,

wartosci powierzonych innym jednostkom witasnych sktadnikow aktywoéw;
potwierdzenie powinno dokonac sie w drodze pisemnej i powinno dotyczyc:
nazwy i rodzaju sktadnika, jego ilosci i wartosci bilansowej,

- dlugoterminowych aktywéw finansowych, np. akcji i udziatéw w spétkach.

Salda naleznosci, wynikajgce z rozrachunkéw z poszczegolnymi kontrahentami,
w tym z tytutu udzielonych pozyczek uzgadniane sg poprzez pisemne wystanie
informacji i pisemne potwierdzenie lub zgtoszenie zastrzezen do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sie do:

naleznosci spornych i watpliwych,
- naleznosci i zobowigzan wobec oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
- naleznosci od pracownikow,

- naleznosci z tytutdw publicznoprawnych,
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- innych aktywow i pasywoéw, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu z natury
lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.

Poréwnanie stanu zapisow w ksiegach rachunkowych z dokumentami
zrédtowymi ma na celu zweryfikowanie stanu wynikajacego z dokumentacji ze
stanem ewidencyjnym aktywéw i pasywow niepodlegajgacych spisowi z natury
i uzgodnienie stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:
- wartosci niematerialnych i prawnych,

- praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 1 pkt 15 lit. a ustawy o rachunkowosci,

dtugoterminowych aktywoéw finansowych, np. akcji i udziatéw w spétkach,

srodkéw trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

srodkéw pienieznych w drodze,

naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec
pracownikéw oraz publicznoprawnych,

- naleznosci i zobowigzan wobec oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

- aktywéw i pasywow wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych
przyczyn nie byto mozliwe,

- gruntow i nieruchomosci trudno dostepnych ogladowi srodkéw trwatych,

- rezerw, przychodow przysztych okreséw i innych rozliczen
miedzyokresowych.

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu:

- weryfikacje ich stanu ksiegowego przez sprawdzenie prawidtowosci
udokumentowania poszczegdlnych tytutdw praw majgtkowych majac na
uwadze termin waznosci licencji,

- sprawdzenie prawidtowosci wysokosci dokonanych odpiséw umorzeniowych.

Grunty, budynki i inne nieruchomosci wykazywane sg w aktywach bilansu
urzedu JST.
W przypadku gdy budynki zostaty przekazane jednostce budzetowej w trwaty
zarzad, tj. jednostka budzetowa posiada odpowiednie dokumenty w postaci:
decyzji organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad, protokotéw
zdawczo-odbiorczych potwierdzajacych przekazanie nieruchomosci jednostce
wykazane sg w bilansie samorzadowej jednostki budzetowej. Grunty, budynki
i inne nieruchomosci podlegajg inwentaryzacji w drodze weryfikacji poprzez
porownanie danych ewidencji ksiegowej oraz ewidencji $rodkdéw trwatych
prowadzonej w urzedzie JST z odpowiednimi dokumentami zrédtowymi:
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- wyciggami z ksiqg wieczystych,

- decyzjg organu wykonawczego o przekazaniu w trwaty zarzad oraz
protokotem zdawczo-odbiorczym,

- decyzjgq wtasciwego organu o oddanie w uzytkowanie wieczyste
nieruchomosci Skarbu Panstwa jednostce samorzadu terytorialnego,

- umowg dzierzawy, uzyczenia i innymi przewidzianymi przepisami prawa,

W sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych nieruchomosci.
Inwentaryzacja nieruchomosci zapewnia pordéwnanie danych wynikajacych
z ewidencji ksiegowej z ewidencjg gminnego zasobu nieruchomosci zgodnie z §
8 rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci. Sposob inwentaryzacji gruntdw,
budynkdéw i budowli wskazany jest przez kierownika jednostki w instrukcji
inwentaryzacyjnej oraz w zarzadzeniu W sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji.

Fundusz jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia i fundusze
celowe inwentaryzuje sie, weryfikujac zmiany ich stanu (zwiekszenia albo
zmniejszenia) w minionym roku w Swietle obowigzujacych przepiséw
regulujacych te fundusze.

Inwentaryzacja rozliczen miedzyokresowych przychodéw polega na
weryfikacji ich stanu ksiegowego przez sprawdzenie prawidtowosci
udokumentowania poszczegdlnych tytutdow tych przychodéw w oparciu o zawarte
umowy i decyzje w przypadku dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych. Naleznosci dtugoterminowe budzetu to naleznosci, ktérych termin
ptatnosci przypada na nastepny rok budzetowy lub lata kolejne.

Inwentaryzacja rezerw na zobowigzania polega na weryfikacji stanu
ksiegowego z odpowiednimi dokumentami, np. pozwalajgcymi na wiarygodne
oszacowanie skutkdéw toczacego sie postepowania sadowego, ukazujgcymi
wartos¢ przedmiotu pozwu czy tez zawierajacymi ryczatty od dostawcéow
udzielone jednostce na pokrycie kosztéw ewentualnych napraw gwarancyjnych.

Zasady iterminy inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych okresla odrebna
procedura.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 182/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Nakto nad Notecig
z dnia 30 grudnia 2022 r.

Zaktadowy plan kont dla jednostki budzetowej
Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig

Konta bilansowe (konta ksiegi glownej)

Zespol 0 Aktywa trwale

011
013
015
020
030
071
072
073
080

Srodki trwate

Pozostate §rodki trwate

Mienie zlikwidowanych jednostek

Warto$ci niematerialne i prawne

Dhugoterminowe aktywa finansowe

Umorzenie §rodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 SrodKi pieniezne i rachunki bankowe

101
102
130
135
139
141

Kasa

Transakcje bezgotowkowe

Rachunek biezacy jednostki

Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
Inne rachunki bankowe

Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 Rozrachunki i rozliczenia

201
221
222
223
224
225
226
229
231
234
240
245
290

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych
Rozliczenie dochodow budzetowych
Rozliczenie wydatkow budzetowych
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
Rozrachunki z budzetami

Dhugoterminowe naleznos$ci budzetowe
Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Pozostate rozrachunki z pracownikami
Pozostate rozrachunki

Wplywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 Materialy i towary

310

Materiaty
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330 Towary

Zespol 4 Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow 1 energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 7 Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych
730 Sprzedaz towardéw i wartos¢ ich zakupu

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow

851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

090 Srodki trwate obce

092 Srodki trwate obce

976 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

910 Gwarancje

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Do wymienionych kont syntetycznych ksiegi gtownej urzedu, na potrzeby prowadzenia ewidencji
analitycznej (szczegotowej) w ramach ksiegi pomocniczej, stosowane jest rozszerzenie kont. Konta
analityczne w podziale pionowym ipoziomym tworzone s3 na potrzeby jednostki w celu
prawidtowego rozliczania proceséw i1 zadan objetych planem finansowym, $rodkéw finansowych,
rozrachunkow z kontrahentami, rozliczen pomig¢dzy instytucjami, tytulow i rodzajow rozliczen oraz
sporzadzania sprawozdan i nie wymagaja zmiany niniejszego zarzadzenia. Wykaz kont analitycznych
do kont syntetycznych znajduje si¢ w programie komputerowym do obstugi ksiegowosci urzedu.
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Zasady klasyfikacji zdarzen, opis funkcjonowania kont dla urzedu oraz zakres ksiagg pomocniczych do
poszczegodlnych kont ksiegi gldwnej objetych zalacznikiem nr 3a do zarzadzenia wynikajg z planu
kont ujetego w zataczniku nr 3 do rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342 ze zm.) oraz komentarza do planu kont
ujetego w opracowaniu ,,Komentarz do planu kont dla jednostek budzetowych zaktadow budzetowych
oraz budzetdow jednostek samorzadu terytorialnego” autorzy: M. Augustowska, W. Rap.
Wydawnictwo ODDK sp. zo.o. sp. kom. Gdansk-Oliwa.

Konta bilansowe

Zespot 0 Aktywa trwale

Konta Zespotu 0 Aktywa trwate stuza do ewidenc;ji:
— rzeczowych aktywow trwatych,
— warto$ci niematerialnych i prawnych,
— dlugoterminowych aktywow finansowych,
— umorzenia sktadnikow aktywow trwatych.

011 Srodki trwale
Na koncie 011 ewidencjuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalno$cig jednostki. Na koncie 011 s3 ewidencjonowane
srodki trwate spetniajace wymogi okreslone w art. 3 pkt 15 ustawy o rachunkowos$ci. Konto 011
wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw trwatych w warto$ci poczatkowe;.
Do konta 011 prowadzona jest ewidencja szczegdtowa iloSciowo—wartosciowa w urzadzeniach
ewidencyjnych technikg komputerowa z podziatem wedtug:

— grup klasyfikacji $rodkéw trwatych (KST),

— indywidualnych kart KST poszczegélnych obiektow inwentarzowych,

— tabeli amortyzacyjne;j,

— ksiegi inwentarzowej §rodkéw trwatych.
Ewidencja szczegotowa umozliwia:

— ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektow §rodkow trwatych,

— ustalenie wartos$ci poszczegdlnych grup srodkow trwalych okre§lonych przez Gtowny Urzad

Statystyczny w klasyfikacji rodzajowej srodkow trwatych (KST),

— ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono w piecze srodki trwate,

— miejsce uzytkowania, w ktorych znajdujg si¢ poszczegdlne srodki trwate,

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

— ustalenie warto$ci gruntow stanowigcych wlasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego,

przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Ksigga inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny dla wszystkich $rodkow trwatych
z podziatem na grupy odpowiadajace KST i zawiera nastepujace informacije:

— date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu,
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— numer inwentarzowy obiektu,

— nazwe Srodka trwalego,

— specyfikacje czesci sktadajacych si¢ na zespot komputerowy lub inny ztozony S$rodek trwaty
sktadajacy si¢ z okreslonych czesci,

— warto$¢ poczatkowa Srodka trwatego 1 warto$ci poszczegolnych czegsci sktadowych,

— warto$¢ po aktualizacji,

— warto$¢ po ulepszeniu,

— symbol klasyfikacji srodkow trwatych,

— stawke amortyzacji,

— roczng i miesi¢czng kwote amortyzacji,

— metod¢ amortyzacji,

— rok budowy lub zakupu,

— miejsce uzytkowania/eksploatacji, tj. pole spisowe,

— date rozchodu i numer dowodu, numer pozycji ksiggowania rozchodu,

— warto$¢ umorzenia na moment rozchodu,

— warto$¢ ksiegowa netto rozchodowanego $rodka trwatego.

Podstawe 1 sposob ujecia danych w ewidencji $rodkéw trwatych stanowia dowody wewnetrzne i
zewngtrzne, ktore okresla instrukcja sporzadzania, obiegu i1 kontroli dokumentéw finansowo-
ksiggowych w Urzegdzie Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig.

013 Pozostale Srodki trwale

Na koncie 013 ewidencjuje si¢ ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwalych wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
podstawowej jednostki, ktéore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania. Konto 013 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan i wyraza warto$¢ srodkéw trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Szczegotowa ewidencja ilosciowo-wartosciowa prowadzona jest urzadzeniach ewidencyjnych
technika komputerowa z podzialem wedtug ksiggi inwentarzowej. Ewidencja szczegdtowa umozliwia
ustalenie warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania, ustalenie 0osob lub komorek
organizacyjnych, ktérym powierzono w piecz¢ $rodki trwale w uzywaniu, miejsce uzytkowania,
w ktorym znajduja si¢ poszczegolne srodki trwale.

015 Mienie zlikwidowanych jednostek - wedlug pozycji bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalgcznikami, stan oraz zwigkszenia i
zmniejszenia wartoS§ci mienia przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po
zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej jednostce organizacyjne;.

020 WartoS$ci niematerialne i prawne - wedtug zasad analogicznych dla srodkéw trwatych.

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe - wedtug tytutow poszczegolnych sktadnikow.

071 Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych - wedtug zasad
podanych dla $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, zmniejszenia wartosci
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poczatkowej $srodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegaja umorzeniu
wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

072 Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych - wedlug zasad podanych dla pozostatych srodkéw trwatych, zmniejszenia
wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwalych w uzywaniu, warto$ci niematerialnych
i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej warto$ci, w miesigcu wydania ich do
uzywania.

073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe - odpisy aktualizujace
dlugoterminowe aktywa finansowe wedlug rodzaju oraz tytuléw poszczegolnych skladnikow
dokonane na podstawie decyzji kierownika jednostki.

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje) - wedtug poszczegdlnych zadan inwestycyjnych i zrodet
finansowania, koszty $rodkéw trwatych w budowie, rozliczenia kosztow $rodkéw trwatych
w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne oraz koszty naktadow na zakupy gotowych $rodkow
trwalych w ramach zakupdw inwestycyjnych przyjetych do realizacji w budzecie JST.

Na koncie 080 nalezy ewidencjonowa¢ rowniez wszystkie koszty bedace kosztami kwalifikowanymi,
w my$l przepisow unijnych lub innych dla potrzeb inwestycji realizowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej np.: analizy, kosztorysy, studia, optaty geodezyjne, opinie prawne, ogloszenia i inne.

Zespo! 1 SrodKi pieniezne i rachunki bankowe
Konta Zespotu 1 stuzag do ewidencji aktywow pieni¢znych majacych postac:
— krajowych 1 zagranicznych $rodkow pienieznych, przechowywanych w  kasie
1 ulokowanych na rachunkach bankowych,
— czekow, weksli obcych i innych krétkoterminowych aktywow finansowych,
— innych krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych,
— udzielanych przez banki kredytow.

101 Kasa - na koncie ewidencjonuje si¢ obrot gotowki zwigzany z wptatami 1 wyptatami pieni¢znymi
oraz stan gotowki znajdujacej si¢ w kasie wedlug:

— gotéwki w walucie polskiej oraz walut obcych znajdujacych si¢ w kasie,

— 0s6b, ktorym zostata powierzona gotowka.

102 Kasa operacje bezgotowkowe — stuzy do ewidencji przyjmowanych wptat bezgotowkowych
dokonywanych za posrednictwem terminala ptatniczego, obowigzuje taka sama zasada dokumentacji i
ewidencji jak na koncie 101 Kasa.

130 Rachunek biezacy jednostki — wedlug szczegoétowosci planu finansowego, na koncie
ewidencjonuje si¢ stan S$rodkow pienieznych oraz obroty na rachunkach bankowych z tytulu
wydatkéow 1 dochodéw budzetowych objetych planem finansowym urzgdu, ktory nie posiada
wyodrebnionego rachunku bankowego dochodoéw budzetowych. Dochody realizowane przez
jednostke wplywaja bezposrednio na rachunek bankowy budzetu JST. Na koncie 130 ewidencjonuje
si¢ wtornie obroty dotyczace dochoddéw realizowanych bezposrednio na rachunku bankowym
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budzetu. Na koniec roku budzetowego dokonuje si¢ przeksiggowania rownowarto$ci dochodow
urzedu JST, ktore wptynely bezposrednio na rachunek bankowy budzetu w korespondencji z kontem
800 Fundusz jednostki - strona Wn. Saldo konta 130 stanowi stan §rodkdéw pieni¢znych na rachunku
bankowym. Urzad JST posiada wyodrebniony rachunek bankowy wydatkéw budzetowych, z ktérego
realizowane sg wydatki. Na koncie 130 ewidencjonuje si¢ obroty dotyczace wydatkéw budzetowych
realizowanych bezposrednio z rachunku bankowym wydatkéw. Zapisy na koncie sg dokonywane na
podstawie dokumentow bankowych do rachunku bankowego wydatkow, tj. wyciggow bankowych.
Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku
bankowym wydatkow. Na koniec roku budzetowego dokonuje si¢ przeksiggowania roOwnowartosci
wydatkow urzedu JST, ktdre zrealizowane zostaly bezposrednio z rachunku bankowego wydatkéw na
podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych w korespondencji
z kontem 800 "Fundusz jednostki" - strona Ma.

135 Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia — wedtug poszczegolnych funduszy
specjalnego przeznaczenia, tj. obroty istan $§rodkéw pienieznych na rachunku bankowym
prowadzonym dla Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS), Funduszu Mieszkaniowego
(FM) i innych funduszy.

139 Inne rachunki bankowe

Na koncie 139 ewidencjonuje si¢ operacje dotyczace srodkdéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, wtym rachunkach pomocniczych irachunkach
specjalnego przeznaczenia, m.in. obroty istan S$rodkéw pienieznych na rachunku bankowym
prowadzonym w szczego6lnosci dla sum depozytowych, pobranych kaucji i wadium, §rodkéw obcych
na inwestycje.

141 Srodki pieniezne w drodze — ewidencja $rodkéw pienieznych w drodze migdzy kasa i bankiem.
Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sa na biezaco albo na przetomie okresu
sprawozdawczego jezeli nie wptyngtly na rachunek bankowy w danym okresie sprawozdawczym.

Zespol 2 Rozrachunki i rozliczenia

Rozrachunki — nalezno$ci i zobowigzania bezsporne, ktorych tytuly i kwoty uznajg zarowno
wierzyciele jak 1 dluznicy.

Roszczenia — naleznosci kwestionowane przez kontrahentdéw, ktére w przypadku dochodzenia ich
droga sadow3 staja si¢ roszczeniami spornymi.

Konta zespotu 2 stuza do ewidencji wszelkich krajowych i1 zagranicznych rozrachunkow, ewidencji
rozliczen budzetowych, $rodkéw europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami 1 roszczeniami.

201 Rozrachunki z odbiorcami idostawcami — wedlug rozrachunkéw z poszczegolnymi
kontrahentami — ewidencja rozrachunkow, roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot
1 ushug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
zwigzanych z nimi nalezno$ci z tytutu przychodow finansowych.
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221 Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych - wedlug dtuznikow, podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetéw, ktdrych naleznosci dotycza. Ewidencja obejmuje naleznos$ci z tytutu
dochodéw budzetowych, m.in: z tytulu dochodéw z podatkéw i optat lokalnych, dochodow
cywilnoprawnych z tytutu wykupu nieruchomosci, odsetek i innych optat naleznych. Na koncie
ujmuje si¢ rOwniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy z tego
tytutu sg dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji
podatkowej (zaleglosci i nadptaty). Ponadto na koncie 221 ujmuje si¢ dochody z tytutu naleznych
subwencji, dotacji oraz udzialdéw w podatkach. Ewidencja szczegdétowa do konta 221 zapewnia
mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci 1 nadptat w dochodach budzetowych wedtug dtuznikéw i1 podziatek
klasyfikacji budzetowej. Dochody cywilnoprawne z tytutu najmu lokali gminnych ewidencjonowane
sa na podstawie wptat dokonywanych przez administrujagcego mieniem gminnym, tj. NADM Sp.
z 0.0. w Nakle nad Notecig w postaci paczek. W granicach dopuszczonych przepisami prawa, organ
podatkowy moze umorzy¢, roztozy¢ na raty, odroczy¢ termin platnosci naleznosci podatkowych
1 niepodatkowych.

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow europejskich — wedhug
wartos$ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich wedtug
jednostek oraz przeznaczenia tych srodkéw. Na koncie 224 ewidencjonuje si¢ rozliczenia przez organ
dotujacy, udzielonych z budzetu dotacji. Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 224 zapewnia
mozliwo$¢ ustalenia warto$ci przekazanych z budzetu dotacji wedlug jednostek dotowanych, tytutu i
rodzaju przeznaczenia tych srodkéw oraz podziatek klasyfikacji budzetowej. Rozliczone i przypisane
do zwrotu dotacje na koncie roku budzetowego, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych, uyymowane sg na koncie 221 jako przypisy naleznosci.

225 Rozrachunki z budzetami — ewidencja wedlug rozrachunkéw z budzetem panstwa z tytulu
podatku dochodowego od o0s6b fizycznych oraz z tytulu podatku od towaréw 1 ustug VAT i wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

226 Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe - wedlug poszczegélnych tytuldéw naleznosci
budzetowych oraz wedtug kryterium bilansowego podzialu naleznos$ci na krotkoterminowe (ptatne w
ciggu 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego) 1 dlugoterminowe (zapadalne powyzej tego okresu).
Ewidencja szczegotowa do konta 226 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu dlugoterminowych
nalezno$ci budzetowych wedtug tytutow naleznosci oraz podziatek klasyfikacji budzetowe;.

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne - wedlug poszczegélnych tytutdéw i podmiotow
rozrachunkow; na koncie ewidencjonuje si¢ rozrachunki publicznoprawne z tytulu ubezpieczen
spotecznych izdrowotnych wobec Zakladu Ubezpieczen Spotecznych. Ewidencja analityczna
umozliwia ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan wedlug tytuldéw rozrachunkéw z ZUS oraz
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen - wedtug pracownikow jednostki 1 innych oséb fizycznych,
wobec ktorych zostaly naliczone wynagrodzenia lub §wiadczenia rzeczowe zaliczane zgodnie z
odregbnymi przepisami do wynagrodzen. Ewidencja obejmuje rozrachunki z pracownikami z tytutu
wyplat wynagrodzen w zwigzku z zawartymi umowami o prac¢ oraz umowami cywilnoprawnymi, tj.
umowami zlecenia oraz umowami o dzieto. Do konta 231 prowadzona jest ewidencja analityczna na
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imiennych kartach wynagrodzen poszczego6lnych pracownikéw w sposdb umozliwiajacy podstawe do
naliczania zasitkow, emerytur, rent oraz podatkow obcigzajacych pracownika oraz ewidencja
szczegblowa umozliwia rozliczenie list ptac oraz rozliczenie naleznosci od pracownikéw z tytutu
nadptaconych wynagrodzen oraz zobowiazan z tytutu nie pobranych w terminie wynagrodzen.

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami - zinnych tytuldéw niz wynagrodzenia, wedtug
poszczegbdlnych pracownikow oraz wedlug tytutow rozrachunkéw, zaliczki w walutach obcych
wyplacone pracownikom do czasu ich rozliczenia w rownowartos$ci waluty polskiej ustalonej przy
wyplacie zaliczki; w szczegdlnosci: wyptacone pracownikom zaliczki na wydatki obcigzajace
jednostke, naleznosci z tytulu pozyczek z ZFSS, zaptacone zobowiazania wobec pracownikow oraz
rozliczone zaliczki i zwroty $rodkoéw pienigznych oraz wplywy naleznosci od pracownikow.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen 1 zobowigzan z poszczegolnymi pracownikami wedtug tytutdéw rozrachunkow oraz podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

240 Pozostale rozrachunki - wedtug poszczegolnych tytutow rozrachunkow, roszczen i rozliczen. Na
koncie 240 ewidencjonuje si¢ pozostate rozrachunki, naleznosci iroszczenia oraz zobowigzania
nieobjete ewidencja na kontach 201 - 234. Ewidencja szczegdétowa umozliwia ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczeg6lnych tytuldw oraz podziatek klasyfikacji budzetowe;.
245 Wplywy do wyjasnienia — wedhug poszczegdlnych niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych - niewyjasnione wplaty dokonane na rachunek bankowy oraz wptacone,
a niewyjasnione kwoty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz kwoty wyjasnionych wptat
1ich zwroty. Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych w danym roku
wpltat.

290 Odpisy aktualizujace naleznos$ci — ewidencja odpiséw aktualizujacych nalezno$ci watpliwe
1odsetki od naleznosci przypisanych a niewptaconych powinna zapewni¢ ustalenie odpisow od
poszczegolnych naleznosci. Odpisy oraz korekte odpisow aktualizujacych naleznosci dokonuje si¢ na
ostatni dzien roku budzetowego lub w trakcie roku w zwiazku z przyczyng ich powstania. Warto$¢
naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie
odpisu aktualizujgcego w szczegolnosci odniesieniu do:

a) naleznosci od dtuznikdéw postawionych w stan likwidacji lub stan upaditosci do wysokosci
nalezno$ci  zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu
upadtosciowym,

b) naleznos$ci od dluznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci, jezeli
majatek nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego w pelnej
wysokosci naleznosci,

¢) nalezno$ci kwestionowanych przez dluznikéw oraz z ktorych zaptata duznik zalega minimum
12 miesiecy, a wedtug oceny sytuacji majatkowej 1 finansowej dluznika sptata naleznosci
w umownej kwocie nie jest prawdopodobna do wysokos$ci niepokrytej gwarancja lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,

d) nalezno$ci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujagcego w wysokosci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania.
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Odpis aktualizujacy nie zwalnia od dziatan zmierzajacych do wyegzekwowania nalezno$ci, natomiast
pomniejsza wartos¢ nalezno$ci wykazywanych w bilansie.

Zespol 3 Materialy i towary

310 Materialy - wedlug kartotek ilosciowo-wartosciowych poszczegdlnych materiatow, w tym
opakowan 1 odpadkéw, z podziatem na materiaty znajdujgce si¢ w zasobach wilasnych w
szczegollnos$ci: artykuly biurowe, papier, paliwo itp. Materialy wycenia si¢ w cenie zakupu, jesli
koszty zakupu nie stanowig istotnej] warto$ci. Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu
materiatlowego, a materiaty przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w biezacej dzialalno$ci. Na
koniec kazdego roku budzetowego, w wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji drogg spisu z natury,
w wyniku wyceny, ustalana jest warto§¢ niezuzytych materiatow w cenie zakupu, ktorag ujmuje si¢ na
koncie 310 Materialy, zmniejszajac rownoczesnie koszty dziatalno$ci jednostki.

330 Towary - ewidencja zapasow i towaréw znajdujacych si¢ zarowno we wilasnych magazynach,
punktach sprzedazy, punktach przerobu jak réwniez w magazynach obcych i1 przerobie obcym.
Po stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 warto$ci stanu zapasow towardw, po stronie Ma
zmniejszenie. Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan zapaséw towaréw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Koszty wedlug rodzajow ujete na kontach 400-405 1 409-411 - wedlug pozycji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczosci z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow. W celu uzyskania kompletnych
danych o faktycznych kosztach dzialalnos$ci poniesionych w danym okresie sprawozdawczym tj.
miesigcu/roku budzetowym, zgodnie z zasada memorialu, poniesione koszty dziatalno$ci jednostki
ujmowane sg w ewidencji kosztow tego okresu, ktorego dotycza niezaleznie od terminu ich zaptaty.
Do kont Zespotu 4 prowadzona jest szczegdélowa ewidencja analityczna wedhug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow. Na dzien bilansowy salda kont Zespotu 4 przenosi si¢ na konto 860 Wynik
finansowy.

400 Amortyzacja — ewidencja naliczonych odpisOw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

401 Zuzycie materialéw i energii — ewidencja kosztow zuzycia materiatow, wyposazenia i energii na
cele podstawowej dziatalno$ci operacyjnej, dzialalnosci pomocniczej i ogdlnego zarzadu jednostki z
wylaczeniem dziatalno$ci inwestycyjnej, finansowanej z ZFSS i funduszy celowych.

402 Ushugi obce - ewidencja kosztéw z tytutu ustlug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

403 Podatki i oplaty - ewidencja podatkow i oplat o charakterze kosztowym w szczego6lnosci z tytutu
podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci, podatku od srodkéw transportowych, podatku od
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czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, optat lokalnych, notarialnych,
optaty skarbowych, sadowych, administracyjnych oraz sktadek i wptat na rzecz organizacji.

404 Wynagrodzenia — ewidencja kosztow dzialalnosci podstawowej ztytulu wynagrodzen
za prace dla pracownikéw iinnych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej iinnych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

405 Ubezpieczenia spoleczne iinne $wiadczenia — ewidencja kosztéw dziatalnosci operacyjnej
z tytulu ubezpieczen spolecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i0sob
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sa
zaliczane do wynagrodzen.

409 Pozostale koszty rodzajowe — ewidencja kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktore
nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400 — 405 oraz na dodatkowych kontach 410 i 411.
Na koncie ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochoddéw prywatnych
pracownikow do celow shuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztow dziatalno$ci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu - ewidencja specyficznych kosztow dziatalnosci
podstawowej operacyjnej w tym kosztow $swiadczen dla oséb fizycznych innych niz pracownicy
jednostki, finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego np. diety
1 koszty przejazdoéw radnych, nagrody i stypendia przyznawane dla osob niebedacych pracownikami.

411 Pozostale obciazenia — ewidencja specyficznych kosztow podstawowej dzialalno$ci
operacyjnej jednostki, ktore nie dotycza bezposrednio dziatalno$ci samego urzedu, lecz odnoszg si¢ do
jednostki samorzadu terytorialnego jako calosci. Koszty obejmuja w szczegélnosci: wptaty gmin na
rzecz izb rolniczych, zwigzkéow gmin (powiatéw), wptaty do budzetu panstwa, zwroty dotacji,
subwencji otrzymanych w latach ubiegtych, realizacje zobowigzan Skarbu Panstwa.

Zespot 7 Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 stuza do ewidencji przychodow i kosztow ich osiggniecia zwigzanych z dzialalnoscia
podstawowa z tytutu przychodéw 1kosztow finansowych, pozostalych przychodéw 1 kosztow
operacyjnych, w tym: przychodow z tytutu dochodéow budzetu, podatkéw nieujetych na koncie 403,
dotacji isubwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy oraz dotacji przekazanych,
przenoszeniem prawa wilasnosci do dtugo- i krétkoterminowych aktywéw finansowych, naliczonymi
odsetkami od $rodkoéw na rachunkach bankowych, naliczeniem, otrzymaniem lub ptaceniem odsetek
za zwloke w zaptacie, z wyjatkiem odsetek zwigzanych z rozliczeniami dotyczacymi inwestycji w
toku i panstwowych funduszy celowych, ZFSS (odsetki ksieguje sie na koncie whasciwym dla danego
funduszu). Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych - wedlug pozycji planu finansowego; w zakresie
podatkowych 1 niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa uwzglednia zasady
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rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencj¢
szczegblowy stanowig sprawozdania o dochodach sporzadzane przez te organy

Ewidencja obejmuje przychody z tytulu dochodow budzetowych  podatkowych
i niepodatkowych zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia, w szczegdlnosci dochodow,
do ktorych zalicza si¢ podatki i1 optaty lokalne, podatki pobierane przez inne organy, sktadki i inne
dochody jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie odrebnych ustaw lub uméw. Ewidencja
analityczna zapewnia wyodrgbnienie przychodow z tytulu dochodéw budzetowych wedlug rodzaju
dochodu oraz wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtlug pozycji rachunku
zyskow 1istrat. W zakresie podatkowych iniepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegotowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowos$ci podatkowej. Natomiast w zakresie
podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtowa stanowia sprawozdania o dochodach
sporzadzane przez te organy.

730 Sprzedaz towardw i wartos$¢ ich zakupu - na stronie Wn ujmuje si¢ wartos¢ sprzedanych
towaroOw w cenie zakupu (nabycia) w korespondencji z kontem 330; za cen¢ zakupu (nabycia) uwaza
si¢ rowniez cen¢ ewidencyjng skorygowang o odchylenia od tej ceny; na stronie Ma ujmuje si¢
przychody ze sprzedazy towarow. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

750 Przychody finansowe - wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz wedlug
pozycji rachunku zyskéw i strat. Ewidencja obejmuje przychody finansowe z tytutu operacji
finansowych w szczegolnosci przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych 1 papierow warto§ciowych oraz odsetki za
zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe oraz przychody ze sprzedazy papierdéw
wartosciowych. Ewidencja szczegotowa zapewnia wyodrebnienie przychodow finansowych z tytutu
udzialow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone
odsetki za zwlok¢ od nalezno$ci. Ewidencja prowadzona jest z wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej dochodow oraz wedtug pozycji rachunku zyskéw i strat.

751 Koszty finansowe - wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz wedlug pozycji
rachunku zyskow i strat. Ewidencja obejmuje koszty finansowe z tytulu operacji finansowych
w szczegblnosci warto$¢ sprzedanych udzialéw, akeji 1 papierow wartosciowych, odsetki od obligac;ji
odsetki od kredytow ipozyczek, odsetki za zwloke¢ w zaplacie zobowigzan (z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycje w okresie ich realizacji), dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych
1 papieréw wartosciowych, ujemne roéznice kursowe (z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie
ich realizacji). Ewidencja szczegdétowa zapewnia wyodrgbnienie w zakresie kosztow operacji
finansowych, tj. zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan. Ewidencja
prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz wedtug pozycji rachunku
zyskow 1 strat.

760 Pozostale przychody operacyjne - wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej dochodow, pozycji
rachunku zyskow 1 strat z wyodrebnieniem informacji o kwocie i1 charakterze poszczegolnych pozycji
przychodéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie. Ewidencja obejmuje
pozostate przychody operacyjne niezwigzane bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig jednostki,
w tym wszelkie inne przychody niz podlegajace ewidencji na kontach 7201 750 np. przychody ze
sprzedazy srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie,

Id: 3D91F708-FC5B-4E8F-AE01-9A9769A8FFA3. Podpisany Strona 11



odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody
o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpily incydentalnie. Ewidencja szczegdlowa zapewnia
wyodrebnienie pozostalych przychodéw operacyjnych wedhug rodzaju i tytutu przychodu, wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow oraz wedtug pozycji rachunku zyskow 1 strat.

761 Pozostale koszty operacyjne - wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow, pozycji
rachunku zyskow 1 strat z wyodrgbnieniem informacji o kwocie i charakterze poszczeg6lnych pozycji
kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapity incydentalnie. Na koncie ewidencjonuje si¢
koszty niezwigzane bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia w szczegdlnosci pozostale koszty
operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczeg6lnosci odpisane, przedawnione, umorzone i nie$ciggalne
naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatne przekazane Srodki obrotowe. Ewidencja szczegotowa zapewnia wyodrebnienie
pozostatych kosztow operacyjnych wedtug rodzaju 1 tytulu kosztéw, wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe] wydatkoéw oraz wedlug pozycji rachunku zyskow i1 strat.

Zespol 8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespolu 8 stluza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

800 Fundusz jednostki — wedtug tytutow zwigkszen 1 zmniejszen funduszu wymienionych w
zestawieniu zmian w funduszu jednostki. Ewidencja obejmuje réwnowarto§¢ majatku trwatego
1 obrotowego oraz ich zmiany. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu,
w szczegblnosci:
— przeksiggowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegltego w korespondencji z kontem 860 Wynik finansowy,
— przeksiggowanie pod datg sprawozdania budzetowego Rb-27S zrealizowanych dochodow
budzetowych w korespondencji z kontem 130 Rachunek biezacy jednostki,
— przeksiggowanie w koncu roku obrotowego dotacji zbudzetu is$rodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje w korespondencji z kontem 810 Dotacje budzetowe, ptatnosci
z budzetu $rodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje,
— pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych,
— roznice w wyniku aktualizacji §rodkéw trwatych,
— warto$¢ sprzedanych 1nieodptatnie przekazanych podstawowych $rodkéw trwatych
1 inwestycji,
— pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek.
Na stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenia funduszu, w szczegolnosci:
— przeksiggowanie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegltego w korespondencji z kontem 860 Wynik finansowy,
— przeksiggowanie pod data sprawozdania budzetowego Rb-28S zrealizowanych wydatkéw
budzetowych w korespondencji z kontem 130 Rachunek biezacy jednostki,
— roznice w wyniku aktualizacji §rodkéw trwatych,

Id: 3D91F708-FC5B-4E8F-AE01-9A9769A8FFA3. Podpisany Strona 12



— warto$¢ nieodptatne otrzymanych srodkow trwatych 1 inwestycji,
— aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek.

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz sSrodki z budzetu na
inwestycje — wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, jednostek, ktorym przekazano dotacje,
jednostek, ktorych dotycza ptatnosci z budzetu srodkow europejskich. Ewidencja dotyczy dotacji
budzetowych, platnosci z budzetu $rodkoéw europejskich oraz $rodkow z budzetu na inwestycje.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug rodzaju i1 tytutow dotacji i Srodkéw z budzetu na
inwestycje, podzialek klasyfikacji budzetowej, jednostek, ktorym przekazano dotacje, jednostek,
ktérych dotycza platnosci z budzetu srodkow europejskich.

840 Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow — ewidencja obejmuje przychody zaliczane
do przysztych okresow oraz innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw na przyszte zobowigzania,
w szczegOlnosci subwencje, dotacje otrzymane w grudniu na styczen nastgpnego roku. Ponadto na
koncie ujmuje si¢ otrzymane $rodki finansowe pochodzace z innych zrodet (np. budzet panstwa)
przeznaczane na finansowanie planowanych do realizacji inwestycji ze $rodkow gromadzonych na
wydzielonych rachunkach bankowych =zaliczane do dochodéw wykonanych nastepnego roku
budzetowego. Ewidencja analityczna do konta prowadzona jest z podzialem wedlug tytulow
utworzonych rezerw oraz rodzaju i przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen oraz przychodow przysztych
okresow oraz rodzaju i przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

851 Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych — wedtug zrodet zwigkszen 1 kierunkoéw
wykorzystania funduszu przychodow i1 kosztow poszczegolnych rodzajow dziatalnosci socjalne;.
Ewidencja szczegdlowa umozliwia ustalenie stanu oraz zrodet zwigkszen i zmniejszen z podziatem
wedlug tytuldow zwigkszen 1 zmniejszen, wysoko§¢ poniesionych kosztow oraz uzyskanych
przychoddéw z poszczegodlnych rodzajow dziatalno$ci socjalne;.

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek — ewidencja rownowartosci mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych,
przejetego przez organy zatozycielskie 1 nadzorujace.

Konto 860 - Wynik finansowy — ewidencja na koniec roku obrotowego wyniku finansowego
jednostek budzetowych. Pod data 31 grudnia ksieguje si¢:
na stronie Wn konta 860:

— sumg poniesionych w roku kosztéw rodzajowych, ujetych na kontach 400-405 1 409-411,

— warto$¢ sprzedanych materiatéw w korespondencji z kontem 760,

— poniesionych kosztow operacji finansowych w korespondencji z kontem 751

— pozostatych kosztow operacyjnych w korespondencji z kontem 761,
na stronie Ma konta 860 sume uzyskanych przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych, przychody
finansowe, pozostate przychody operacyjne w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.
Saldo konta wyraza na koniec roku budzetowego wynik finansowy jednostki przy czym saldo Wn
oznacza strat¢ netto, saldo Ma oznacza zysk netto. Saldo przenoszone jest w nastgpnym roku
budzetowym, pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego za poprzedni rok, na konto 800
Fundusz jednostki.
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Konta pozabilansowe

Na kontach pozabilansowych ewidencjonowane sg platnosci ze $rodkow europejskich, plany
finansowe wydatkow, zaangazowanie Srodkéw oraz wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami. Na
kontach obowiazuje zasada zapisu jednostronnego.

090 i 092 Srodki trwale obce - ewidencja pozabilansowa $rodkow trwatych przekazanych do urzedu
przez inne jednostki, bedacych w uzytkowaniu urzgdu i podlegajacych corocznej inwentaryzacji i
uzgodnieniu z wilascicielem $rodkow trwatych.

910 Gwarancje — ewidencja pozabilansowa przyjetych depozytow, w tym gwarancji stanowigcych
zabezpieczenie wykonania umow.

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — ewidencja kwot wynikajacych z wzajemnych
rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Na stronie
Wn ujmuje si¢ wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami, dotyczace wylaczen, w szczego6lnosci
w zakresie: aktywow bilansu, kosztow prezentowanych w rachunku zyskow i strat, zmniejszen
funduszu spowodowanych przekazywaniem aktywow trwalych migdzy jednostkami objetymi tgcznym
sprawozdaniem, prezentowanych w zestawieniu zmian funduszu jednostki. Na stronie Ma ujmuje si¢
wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami, dotyczace
wylaczen, w szczeg6lnosci w zakresie: pasywow bilansu, przychodow prezentowanych w rachunku
zyskow i strat, zwigkszen funduszu spowodowanych przekazywaniem aktywow trwatych migdzy
jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem, prezentowanych w zestawieniu zmian funduszu
jednostki. Ewidencja szczegotowa prowadzona jest z podzialem na jednostki oraz tytuty, ktérych
dotycza wzajemne rozliczenia, stanowigce podstawe do ustalenia wiaczen oraz z wyszczegdlnieniem
elementow tacznego sprawozdania, aw sytuacjach tego wymagajacych wedlug podziatek
obowigzujace] klasyfikacji budzetowej. Na koniec roku na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢
rownowarto$¢ wylaczen rejestrowanych w ciggu budzetowego na stronie Ma konta 976, natomiast na
stronie Ma ujmuje si¢ rownowartos¢ wigczen w ciggu roku na stronie Wn konta 976. Na koniec roku
konto 976 nie wykazuje salda.

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych - ewidencja planu finansowego wydatkow
budzetowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych jednostki oraz jego
korekty. Na stronie Ma ujmuje si¢ rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu, warto$¢ planu
niewygasajacych  wydatkow budzetu do realizacji wroku nastepnym, wartos¢ planu
niezrealizowanego 1 wygastego. Ewidencja szczegdélowa do konta 980 prowadzona jest wedlug
podzialek obowiazujacej klasyfikacji budzetowej 1 kategorii realizowanych zadan, z uwzglednieniem
poszczeg6lnych zadan oraz wedlug pozycji planu finansowego wydatkow. Na koniec roku
konto 980 nie wykazuje salda.
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981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw — ewidencja planu finansowego niewygasajacych
wydatkow budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan
finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych. Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢
rownowarto$¢  zrealizowanych  wydatkéw  budzetowych  obcigzajacych  plan  finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych, wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych
w czesci niezrealizowanej lub wygastej. Ewidencja szczegotowa do konta 981 prowadzona jest
w szczegotowosci planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego - ewidencja prawnego
zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki danego roku
budzetowego oraz wydatkdw nie wygasajacych przewidzianych do realizacji w danym roku
budzetowym. Ewidencja ma by¢ pomocna przy wstepnej kontroli zgodnosci zamierzonych wydatkow
z planem finansowym, aby nie dopusci¢ do przekroczenia dyscypliny budzetowe;. Na
stronie Wn ujmuje si¢ réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych wdanym roku
budzetowym oraz rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaly wydatki roku
nastgpnego. Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji
1 innych postanowien, ktérych wykonanie powoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych
w roku biezacym. Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
planu finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat — ewidencja prawnego zaangazowanie
wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane
w latach nastgpnych. Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczonych do realizacji w roku
biezacym. Na stronie Ma ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkéw przysztych lat. Ewidencje
szczegotowa prowadzi si¢ tak jak przy koncie 998.

Ewidencja podatkow, oplat i niepodatkowych naleznos$ci budzetowych
dla organow podatkowych jst

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowos$ci oraz planow kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. Nr 208, poz. 1375), dla prowadzenia ewidencji podatkow, optat i niepodatkowych naleznos$ci
budzetowych dla organéw podatkowych jst stosuje si¢ ksigge gtéwng Urzedu JST.

Ewidencje rozliczen z tytulu podatkow prowadzi si¢ na:

1. kontach bilansowych - kontach syntetycznych ksiegi gtownej, kontach analitycznych 1
kontach szczegotowych ksigg pomocniczych;

2. kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi, okreslonymi w
art. 107-117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez nich
wplat z tytutu podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw syntetycznych,
analitycznych, szczeg6towych.
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Dla prowadzenia ewidencji z tytulu podatkow korzysta si¢ w szczegdlnosci z nastepujacych
bilansowych kont syntetycznych planu kont urzedu:

101 Kasa,

130 Rachunek biezacy urzedu,

141 Srodki pieniezne w drodze,

221 Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych,

226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe,

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sa wedlug rodzajow podatkow. Konta
szczegotowe prowadzone sg do kont analitycznych i shuza do rozrachunkow z podatnikami,
inkasentami, jednostkami budzetowymi, z bankami - z tytutu nieprzekazania wptat dokonanych przez
podatnikow przelewem do banku, z innymi podmiotami - niebedagcymi podatnikami w danym podatku
lub dla ktorych dany organ podatkowy nie jest wiasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych przez nich
kwot w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytulu zasgdzonych od nich kwot. Sumy
obrotow na bilansowych lub pozabilansowych kontach szczegétowych prowadzonych do
odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami na koncie analitycznym, do
ktérego sa prowadzone. Na bilansowych i1 pozabilansowych kontach analitycznych i1 szczegdélowych
ewidencje ksiggowa prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej. Zasady klasyfikacji
zdarzen oraz zakres ksiagg pomocniczych do poszczegdlnych kont ksiggi gldwnej wynikaja z
komentarza zawartego w rozdziale 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010
r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. z 2010 r. Nr 208, poz. 1375 ze zmianami).
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