POWIATOWA i MIEJSKA
BIBLIOTEKA PUBLICZNA
ul. Bartkowskiego 1

89-100 Nakio n. Notecia ' .
tel. (052) 3860821, NiP 658-13-74-152 Zalacznik do Zarzadzenia Nr 4/2015

Dyrektora PIMBP w Nakle nad Notecig
z dnia 7 lipca 2015 r.

INSTRUKCJA
w sprawie udostepniania informacji publicznej
w Powiatowej i Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Nakle nad Notecia

§1

1.Udostepnianie informacji publicznych, znajdujacych si¢ w posiadaniu Powiatowej i
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Nakle nad Notecig nastgpuje poprzez:

1) ogtaszanie informacji publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowej 1
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Nakle nad Notecig oraz na stronie internetowej
Biblioteki,

2) udostepnianie na wniosek zainteresowanego,

3) wylozenie lub wywieszenie w miejscach ogélnie dostgpnych.

§2

1. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej
(BIP) jest udostepniana na wniosek .
2. Whniosek o udzielenie informacji publicznej moze by¢ ustny, pisemny lub w formie
elektronicznej i nie wymaga uzasadnienia z zastrzezeniem ust. 3. ’
3. Whniosek o udzielenie informacji przetworzonej winien wskazywac zakres, w jakim
uzyskanie informacji przetworzonej jest szczegolnie istotne dla interesu publicznego.
4. W przypadku gdy informacja publiczna moze zosta¢ udzielona niezwlocznie udziela si¢ jej
bez pisemnego wniosku.
5. Informacja publiczna na wniosek udzielana jest:

1) ustnie,

2) pisemnie , w tym poprzez wydruk, kopiowanie, przeniesienie na nosnik

elektroniczny, przestanie poczta elektroniczng na wskazany adres.
3) poprzez umozliwienie wgladu do dokumentoéw

6. Celem ulatwienia dostepu do informacji publicznej ustala si¢ w zatgczniku Nr 1 do
niniejszej Instrukcji wzér pisemnego wniosku o udostepnienie informacji publiczne;.

§3

1. Wiasciwym do udostepnienia informacji publicznej w BIP jest pracownik zajmujacy
samodzielne stanowisko informatyka.

2. Osobami upowaznionymi do udostgpnienia dokumentéw zawieraj acych informacje
publiczne s3 wyznaczeni pracownicy, po uzyskaniu zgody Dyrektora Biblioteki.

3. Do udzielenia informacji publicznej w formie odpowiedzi ustnej zobowiazany jest
pracownik, ktérego zakres czynnosci odpowiada zakresowi udostepnianych informacji.
4. Formalny i merytoryczny nadzér nad udostepnieniem informacji publicznej sprawuje
Dyrektor PIMBP w Nakle nad Notecig.



§4

1. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie|i na zasadach
okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych.

2. Nie udostepnia sie w szczegdlnoscei :

1) dokumentéw, ktérych udostepnienie mogtoby naruszy¢ przepisy ustawy
o ochronie danych osobowych,
2) dokumentéw w trakcie opracowywania, jezeli ich przedwezesne udostepnienie
mogloby spowodowaé naruszenie interesu PIMBP w Nakle lub praw innych osob,
3) akt indywidualnych spraw z zakresu postepowania windykacyjnego (z wyjatkiem
stron postgpowania),
4) dokument6éw stanowiacych tajemnice handlowa wykonawcy, ubiegajgcego si¢
o udzielenie zamowienia, o ile to zastrzegl w ofercie.

§5

Whioski o udostepnienie informacji publicznej (zaréwno pisemne jak 1 ustne) podlegaja
zarejestrowaniu w rejestrze wnioskow o udostepnienie informacji publiczne;.

§6

1. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastgpuje w sposob i w formie zgodnych
z wnioskiem, chyba ze srodki techniczne, ktorymi dysponuje PIMBP, nie umozliwiajg
udostepnienia informacji w sposob i w formie okreslonych we wniosku.
2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w sposéb lub w formie
okreslonych we wniosku, wnioskodawca zostaje powiadomiony pisemnie o przyczynach
braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje w jaki sposob
lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostgpniona niezwlocznie. W takim przypadku,
jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie
informacji w sposob lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o
udostepnienie informacji umarza sie.

§7

Decyzje o odmowie udzielenia informacji lub o umorzeniu postgpowania o udzielenie
informacji publicznej podpisuje Dyrektor Biblioteki.

§8

1. Dostep do informacji publicznej jest bezplatny. Wyjatek od tej zasady moze dotyczy¢
sytuacji, gdy w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek Biblioteka ma
ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub



koniecznoscia przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku. Wowczas pobiera
sic od wnioskodawcy oplate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

2. Optaty, o ktérych mowa w ust. 1, maja charakter zindywidualizowany, zalezny od
faktycznie poniesionych kosztéw. Ustalane s3 one odrgbnie dla kazdego przypadku. Od jej
naliczenia mozna odstapi¢ w przypadku gdy jej wielko$¢ nie przekracza kwoty 5 ztotych.

§9

W sprawach nieuregulowanych w niniejsze] Instrukcji obowigzuja postanowienia ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (z pézn. zm.).

DYREKTOR

-
mgr Gr(a;ymx Ozga



