ZARZADZENIE NR 136/2023
BURMISTRZA MIASTA I GMINY W NAKLE NAD NOTECIA

z dnia 29 wrzesnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia ,, Instrukcji postepowania w zakresie
przeciwdziatania praniu brudnych pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu”

Na podstawie przepiséw art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.)
i art. 83 ust. 1 w zwigzku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 1124 ze zm.),

zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. Wprowadzam instrukcje postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu stanowigcq zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Funkcje Koordynatora ds. wspdtpracy z Gtéwnym Inspektorem Informacji
Finansowej powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy Nakto nad Notecia.

8§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta i Gminy Nakto
nad Notecig, Skarbnikowi Miasta i Gminy Nakto nad Notecig, Dyrektorom
Wydziatdow Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig, Kierownikom Referatéw
Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig oraz osobom na samodzielnych
stanowiskach.

8 4. Uchyla sie Zarzadzenie Nr 145/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Nakto
nad Notecig z dnia 4 wrzesnia 2012 roku w sprawie wprowadzenia , Instrukcji
postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu w Urzedzie Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig oraz w gminnych
jednostkach organizacyjnych”.
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8 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta
i Gminy

Stawomir Napierata

Id: 7163D0E5-4661-4C3C-84A7-1F5D5FC1F30D. Podpisany Strona 2



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 136/2023
Burmistrza Miasta i Gminy

Nakto nad Notecig

z dnia 29 wrzesnia 2023 r.

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W ZAKRESIE PRZECIWDZIAtANIA PRANIU BRUDNYCH PIENIEDZY
ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU

§ 1. llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) Ustawie — nalezy przez to rozumien ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

2) GIIF — nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

3) Burmistrzu — nalezy przez to rozumieé Burmistrza Miasta i Gminy Nakto nad Notecig;

4) Jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig;

§ 2. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw jednostki, w trakcie wykonywania obowigzkéw
stuzbowych do:

1) Dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji, a w szczegdélnosci wptat i wnioskéw o
zwrot wptaconych kwot, przeniesien wtasnosci lub posiadania wartosci majgtkowych, w tym
oddania pod zastaw, zmian wierzytelnosci na akcje lub udziaty — zaréwno gdy czynnosci te
dokonywane sg we wtasnym, jak i cudzym imieniu, na wtasny, jak i cudzy rachunek, w ktérych
wystepujg oznaki wskazujgce na mozliwo$¢ wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet;

2) Sporzadzanie kopii dokumentdw dotyczgcych transakcji, co do ktérych zachodzi podejrzenie,
Ze majg one zwigzek z popetnieniem przestepstw, o ktérych mowa w art. 165a lub art. 299
Kodeksu Karnego;

3) Zebrania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajgcych te transakcje;

4) Zwracanie uwagi na:

a) transakcje nietypowe zwigzane z nabyciem majatku komunalnego;

b) umowy i transakcje zwigzane z nabywaniem przez inne podmioty zadan publicznych w
Gminie Nakto nad Notecig realizowane na warunkach odbiegajacych od standardéw;

c) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikdow o udzielenie
zamowienia publicznego;

d) udziat jednostki lub innych podmiotéw w duzych przedsiewzieciach, szczegdlnie
finansowanych z udziatem kapitatu zagranicznego;

e) dokonywanie wpfaty naleznosci w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu;

f) przypadki dokonywania nadptat (np. podatkéw i innych optat) lub wptat nienaleznych
jednostce i ewentualnego ich wycofania.

5) Przekazywanie bezposrednio przetozonemu, a nastepnie Koordynatorowi do spraw
wspotpracy z GIIF informacji, notatki stuzbowej dotyczacej opisu podejrzanych transakcji wraz
z uzasadnieniem, ze zachodzg okolicznosci uzasadniajace potrzebe powiadomienia o tym
fakcie GIIF.

§ 3. 1. Koordynator do spraw wspdtpracy z GIIF uznajgc zasadnos$é podjecia dziatan wnioskowanych
przez pracownika, przedstawia Burmistrzowi projekt powiadomienia GIIF, zawierajgcy okolicznosci
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oraz przyczyny, dla ktérych uznano, ze mogg wskazywac na prowadzenie dziatarn majgcych na celu
pranie pieniedzy lub finansowanie terroryzmu.

2. Ostateczng decyzje co do zasadnosci powiadomienia GIIF podejmuje Burmistrz.

3. Podpisane zawiadomienie wpisuje sie do rejestru powiadomien, ktéry prowadzi
Koordynator do spraw wspotpracy z GIIF.

4. Rejestr powiadomien, stanowi zatgcznik do regulaminu.
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Zatacznik Nr 1

do Instrukcji postgpowania w zakresie
przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu w Urzedzie
Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia

Lp. Data,
miejsce,
rodzaj
transakcji

Uczestnicy
transakgji

Opis tresci
dokumentéw
dotyczacych
transakcji

Data przekazania
koordynatorowi

Stanowisko
koordynatora

Decyzja
Burmistrza

Data wystania
powiadomienia
do GIIF
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Zatacznik Nr 2

do Instrukcji postgpowania w zakresie
przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu w Urzedzie
Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia

stanowisko

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze przyjatem/przyjetam do wiadomosci i $cistego przestrzegania
zasady okre$lone w instytucji postgpowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu w Urzgdzie Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia.

Jednoczes$nie zobowiazuje si¢ postepowaé zgodnie z postanowieniami zawartymi w ww.
instrukcji.

(miejscowos$¢, data) (podpis)
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