ZARZADZENIE NR 15/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKLO NAD NOTECIA

z dnia 1 lutego 2021 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert nr 2 na wykonanie zadan pozytku publicznego
w 2021 roku przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy

o dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 713. z pdzn. zm.), art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalno$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057. z p6zn. zm. ), Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu
do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych
wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057), Uchwaty Nr XXVII / 605 / 2020 Rady Miejskiej w Nakle nad Notecia
z dnia 26 listopada 2020 r. w sprawie uchwalenia Programu wspotpracy Gminy Nakto nad Notecig na
2021 rok zorganizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnos$ci pozytku publicznego 1 0 wolontariacie zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Burmistrz Miasta i Gminy Nakto nad Notecig ogtasza otwarty konkurs ofert nr 2 na wykonanie
zadan publicznych w2021 roku przez organizacje pozarzgdowe oraz podmioty wymienione

w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie. Ogloszenie stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Termin skladania ofert uptywa w dniu 26 lutego 2021 roku.

§ 3. Wzor oferty realizacji zadania publicznego oraz wzér sprawozdania z wykonania zadania
publicznego stanowia odpowiednio zatacznik nr 2 i zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi — Petnomocnikowi Burmistrza ds. Profilaktyki
i Przeciwdziatania Uzaleznieniom.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Id: B6B93C65-DB25-41F2-AE30-A327E222D211. przyjety Strona 1



Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 15 /2021
Burmistrza Miasta i Gminy Nakto nad Notecig

z dnia 1 lutego 2021 r.

BURMISTRZ MIASTA I GMINY NAKLO NAD NOTECIA

Na podstawie art. 13 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057. z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu
do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych
wzorow umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz.U. z2018 r. poz.2057), Uchwaty Nr XXVII/ 605/ 2020 Rady Miejskiej w Nakle nad
Notecig z dnia 26 listopada 2020 r. w sprawie uchwalenia Programu wspolpracy Gminy Nakto nad
Notecia na 2021 rok zorganizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami o ktérych mowa

w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie

OGLASZA
OTWARTY KONKURS OFERT NR 2 NA REALIZACJE ZADAN

Ochrony 1promocji zdrowia, obejmujacej profilaktyke uzaleznien, reintegracj¢ spoleczng osob
uzaleznionych od alkoholu i innych srodkow psychoaktywnych - pomoc psychoterapeutyczna dla par

1 matzenstw.
I. Rodzaj i formy realizacji zadania.

Zadania, moga by¢ realizowane w roznych formach: statych iokresowych, w szczegolnosci
poprzez organizacje niekomercyjnych przedsiewzie¢ obejmujacych zakres zadania.
II. Termin i warunki skladania ofert.
1. W konkursie moga bra¢ udzial organizacje pozarzadowe oraz podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie.
2. W przypadku wyboru oferty, zlecenie realizacji zadania nastapi w trybie:
1) wsparcia zadania,
2) powierzenia wykonania zadania.

3. W konkursie nie mogg bra¢ udzialu podmioty, ktore nieprawidiowo wykonaly zlecone zadania lub
nieprawidtowo rozliczyly dotacje przyznane ze srodkow Gminy Nakto nad Notecig w 2020 roku.

4. Oferty dotyczace realizacji zadan pozytku publicznego nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miasta i Gminy
w Nakle nad Notecig, ul. Ks. Piotra Skargi 7, 89-100 Naklo nad Notecig — osobiscie (Biuro Obstugi
Mieszkancow pok. nr 9) do dnia 26 lutego 2021 r. lub droga pocztowa w terminie do dnia 26 lutego
2021 r. (decyduje data wptywu do urzgdu).

5. Oferta powinna zawiera¢ w szczegolnosci:
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1) podstawowe informacje o zlozonej ofercie
2) dane oferenta
3) opis zadania publicznego proponowanego do realizacji,

4) charakterystyke oferenta (m.in. informacj¢ o wczesniejszej dziatalnosci oferenta szczegolnie
w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne, informacj¢ o posiadanych zasobach
rzeczowych, kadrowych i finansowych wykorzystanych do realizacji zadania),

5) kalkulacje przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego,

6) inne informacje ( np. deklaracj¢ o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania
publicznego, inne informacje dotyczace wnioskodawcy oraz przedktadanej oferty, ktore mogg mieé
znaczenie przy ocenie oferty),

7) oswiadczenia,
8) wymagane podpisy oraz dat¢ wypetnienia oferty.

6. Oferty nalezy sklada¢ na drukach stanowiacych zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 15/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Nakto nad Notecia zdnia 1 lutego 2021 r. Druki mozna pobieraé
u Pelnomocnika Burmistrza ds. Profilaktyki i Przeciwdzialania Uzaleznieniom, ul. Gimnazjalna 2, 89-
100 Naklo nad Notecig. Druki sg takze dostepne w wersji elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Nakto nad Notecig, www.bip.gmina-naklo.pl

7. Oferty musza by¢ podpisane przez oferenta. Oferty zlozone na innych drukach, nieckompletne lub
ztozone po terminie zostang odrzucone z przyczyn formalnych.

III. Termin i warunki realizacji zadania.

1. Zadania winny by¢ wykonane do dnia 31 grudnia 2021 r.

2. Zadania winny by¢ zrealizowane znajwyzsza staranno$cig, zgodnie zzawarta umowa oraz
z obowigzujacymi standardami i przepisami w zakresie opisanym w ofercie.

IV. Wysokos¢ srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadan w 2021 roku.
1. Na realizacj¢ zadan w 2021 r., "Ochrona i promocja zdrowia, obejmujaca profilaktyke uzaleznien,

reintegracje spoteczng oséb uzaleznionych od alkoholu 1innych $rodkéw psychoaktywnych-pomoc
psychoterapeutyczna dla par i matzenstw" przeznacza si¢ kwote 14 000 z1.

Kwota ta moze ulec zmniejszeniu w przypadku stwierdzenia, ze zadania mozna zrealizowaé
mniejszym kosztem, lub zaistnieje konieczno$¢ zmniejszenia budzetu Miasta i Gminy Naklo nad
Notecig w czesci przeznaczonej na realizacj¢ zadan zwaznych przyczyn, niemozliwych do

przewidzenia w dniu oglaszania konkursu.

2. Na realizacj¢ zadan w 2020 r., przeznaczono kwote 468 500 zt

1) Ochrony ipromocji zdrowia, obejmujacej profilaktyke uzaleznien, reintegracje spoleczng osob
uzaleznionych od alkoholu i innych $rodkow psychoaktywnych — 101 000 zt

2) Przeciwdzialania uzaleznieniom i patologiom spotecznym, obejmujace terapi¢ osoéb uzaleznionych
1 wspotuzaleznionych oraz wsparcie w utrzymaniu abstynencji — 74 000 zt

3) Kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego — 40 000 zt
4) Wspierania i upowszechniania kultury fizycznej — 250 000 zt
5) Ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego — 3 500 zt

3. Na realizacje¢ zadan w 2019 r. przeznaczono kwote 480 500 zt

Id: B6B93C65-DB25-41F2-AE30-A327E222D211. przyjety Strona 2



1) Ochrony ipromocji zdrowia, obejmujacej profilaktyke uzaleznief, reintegracj¢ spoleczng osob
uzaleznionych od alkoholu i innych $rodkéw psychoaktywnych — 103 000 zt

2) Przeciwdziatania uzaleznieniom i patologiom spolecznym, obejmujace terapi¢ osdb uzaleznionych
1 wspotuzaleznionych oraz wsparcie w utrzymaniu abstynencji — 72 000 zt

3) Kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego — 42 000 zt
4) Wspierania i upowszechniania kultury fizycznej — 250 000 zt
5) Ekologii 1 ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego — 3 500 zt

6) Rehabilitacji zawodowe;j i spolecznej osdb niepetnosprawnych. Dofinansowania dziatan na rzecz oséb
niepelnosprawnych - 10 000 zt.

V. Zasady, tryb i kryteria wyboru ofert i przyznawania dotacji.
1. Do przeprowadzenia postgpowania konkursowego, na wykonanie zadan publicznych zwigzanych
z realizacja zadan samorzadu gminy w 2021 roku przez organizacje prowadzace dziatalno$¢ pozytku

publicznego, Burmistrz Miasta 1 Gminy Nakto nad Notecig powotuje Komisje Konkursowa, zwang dale;j
Komisja.

2. Komisja dzialajaca przy Urzedzie Miasta 1 Gminy w Nakle nad Notecig liczy od 4 do 8 oséb.

3. W sklad komisji wchodzg przedstawiciele organu wykonawczego oraz maksymalnie trzy osoby
wskazane przez organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

4. Prace Komisji odbywaja si¢ na posiedzeniach zamknietych, w ktorych uczestniczy co najmniej
50 % cztonkéw, w tym przewodniczacy.

5. W pracach Komisji mogg bra¢ udziat osoby zaproszone przez Komisj¢ - z glosem doradczym.

6. Zaopiniowania ofert oraz propozycji podziatu $rodkéw finansowych komisja dokonuje w okresie
14 dni roboczych od daty ustalonego terminu ztozenia ofert.

7. Informacja o wysoko$ci przyznanych $rodkow finansowych podana zostaje do publicznej
wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen Urzedu Miasta i Gminy w Nakle nad
Notecig oraz na stronie internetowej www.naklo.pl.

8. Opiniujac oferty komisja uwzglednia wysokos¢ srodkdw publicznych przeznaczonych na realizacje
zadania.

9. Opiniowania ofert konkursowych na realizacj¢ zadan publicznych komisja dokonuje w oparciu
o nastepujace kryteria:

1) wartos¢ merytoryczng 1iwalory promocyjne projektu (miedzy innymi: zgodno$¢ z zakresem
tematycznym konkursu, celowos$¢ oferty, zakres rzeczowy),

2) zasieg 1 oddziatywanie dziatan na lokalng spoleczno$¢ (czas realizacji projektu — preferowana jest
jego dtugofalowo$¢, réznorodnos¢ odbiorcow i liczba oséb uczestniczacych w projekcie),

3) posiadanie przez wnioskodawce odpowiedniego doswiadczenia oraz potencjatu ludzkiego,
ekonomicznego i rzeczowego (zasoby rzeczowe, finansowe 1 kadrowe),

4) osiggniecia 1 doswiadczenie wnioskodawcy w realizacji zadan o podobnym charakterze 1 zasiggu oraz
prawidtowe rozliczenie wczedniejszych zadan (w tym do$wiadczenie z Gming Nakto nad Notecia),

5) rodzaj 1 celowo$¢ planowanych kosztow,

6) pozyskanie do wspdipracy oraz wspotfinansowania projektu innych partnerow publicznych
1 prywatnych.
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10. Burmistrz Miasta i Gminy Nakto nad Noteciag podejmuje ostateczng decyzj¢ w sprawie wyboru
ofert i wysoko$ci dotacji, po zapoznaniu si¢ z opinig ipropozycja kwot dotacji przedtozong przez
Komisjg.

11. Zlecenie zadania i udzielenie dofinansowania nastgpuje z odpowiednim zastosowaniem przepisow
art. 16 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Wysoko$¢ przyznanej dotacji moze
by¢ nizsza, niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku oferent moze zaproponowaé zmniejszenie
zakresu rzeczowego zadania lub wycofa¢ swoja oferte.

12. Burmistrz Miasta i Gminy Nakto nad Notecia moze odmoéwi¢ podmiotowi wytonionemu
w konkursie przyznania dotacji 1 podpisania umowy w przypadku, gdy okaze sie, iz rzeczywisty zakres
realizowanego zadania znaczaco odbiega od opisanego w ofercie, podmiot lub jego reprezentanci utracg
zdolno$ci do czynno$ci prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznos$ci podwazajace
wiarygodno$¢ merytoryczng lub finansowg oferenta.

V1. Zasady rozliczenia dotacji.

1. KOSZTY, KTORE MOGA ZOSTAC PONIESIONE Z DOTACIJI (KWALIFIKOWANE)
1) Wydatki beda kwalifikowane, jezeli:

a) sg niezbedne dla realizacji projektu;

b) sa przyjete w ofercie lub zaktualizowanym kosztorysie stanowigcych zataczniki do umowy;

c) sa racjonalne i efektywne;

d) zostaly faktycznie poniesione (zaptacone) i udokumentowane, znajduja potwierdzenie w opisie
1 harmonogramie zrealizowanych dziatan;

e) s3 zgodne z odrgbnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

2) Wszelkie zakupy towardéw iustug moga by¢ dokonywane jedynie w okresie pomiedzy terminem
rozpoczecia 1 zakonczenia zadania, okreslonym w umowie jednak nie wczesniej jak od dnia zawarcia
umowy.

3) Ze srodkow Gminy Naklo nad Notecig pokrywane beda jedynie niezbedne koszty zwigzane
z realizacja zadania, w szczego6lnosci nastgpujace pozycje kosztorysu:

a) Wynagrodzenia  koordynatora oraz  pracownikow  merytorycznych (z  wylaczeniem
pracownikow administracji iobstugi ksiggowej) z przewidzianymi prawem narzutami (Urzad
Skarbowy, ZUS), platne w celu realizacji zadania.

W kosztorysie oferty nalezy szczegdtowo podaé kalkulacje wynagrodzen poszczegdlnych
0s6b realizujacych zadanie (np. stawka godzinowa adekwatna do wyksztalcenia i stazu pracy x
liczba godzin lekcyjnych/zegarowych w miesigcu) z zaznaczeniem, czy jest to wynagrodzenie

osoby zatrudnionej na podstawie umowy o prace, dzieto/zlecenie.

Praca wykonywana przez osoby, do ktérych odnosi si¢ wynagrodzenie, powinna by¢

bezposrednio zwigzana z realizacja zadania.

b) Koszty rzeczowe zwigzane z przygotowaniem i realizacjg zadania, w tym:

- koszty wynikajace ze specyfiki realizowanego przedsigwzigcia, w tym m. in. koszty zakupu
materialow programowych, materiatow szkoleniowych,

- zakup sprzetu sportowego,

- zakup nagrod rzeczowych dla uczestnikow zadania,
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- zakup artykuléw spozywczych i1 napojoéw dla uczestnikdw projektu wylacznie niezbednych przy
jego realizacji (np. woda, soki, zywno$¢).

c) Koszty zakupu ustug, w tym:

- transportu, zakwaterowania, zywieniowych, kulturalnych (np. muzealnych, teatralnych),
ubezpieczenia uczestnikow i realizatoréw w zakresie niezb¢dnym do bezpiecznej realizacji
zadania, obstugi medycznej, wynajmu pomieszczen, opracowania idruku materiatlow
szkoleniowych 1 inne niezbgdne do realizacji zadania,

- szkolen (w przypadku prowadzenia szkolen przez inne podmioty niz organizacja pozarzadowa).

d) Koszty promocji zadania, w tym m.in. koszty opracowania graficznego i druku/produkcji ulotek,
materialéw informacyjnych.

e) Koszty administracyjne tylko w czesci dotyczacej realizowanego zadania, kazdy element obliczony
proporcjonalnie do tej czgsci - do 10% dotacji, w tym m. in. koszty:

- obstugi ksiggowej (osoba prawna lub fizyczna) — zdotacji mozna rozliczy¢ wylacznie
wynagrodzenie za prowadzenie wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej srodkow
finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351. z p6zn. zm.), W sposdb
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych,

- telekomunikacji, internetu,

- administrowania strong internetowa,
- ustug ksero i poligraficznych,

- materialdéw biurowych.

f) Inne koszty, niezbedne do realizacji zadania w uzasadnionych przypadkach zaakceptowanych przez
dotujacego.

2. KOSZTY, KTORE NIE MOGA ZOSTAC PONIESIONE Z DOTACJI (NIEKWALIFIKOWANE)

1) Do wydatkéw, ktore nie mogg by¢ finansowane, nalezg wydatki nie odnoszace si¢ jednoznacznie do
zadania, m. in.:

a) Zakup gruntow, budowa badz zakup budynkow lub lokali.
b) Zakup $rodkow trwatych.

¢) Zakupy 1 wydatki inwestycyjne, remonty i adaptacje pomieszczen niebedacych wiasnoscig Gminy
Nakto nad Notecia.

d) Zakup wyposazenia lokali.
e) Wynagrodzenia wolontariuszy.
f) Wktad rzeczowy w postaci: wyceny, amortyzacji.

g) Koszty ryczattow (np. ryczalt na jazde po miescie) z wylaczeniem delegacji, ryczattéw za
ogrzewanie.

h) Prowadzenie dziatalno$ci gospodarcze;.
1) Tworzenie funduszy kapitatowych.
j) Dziatania, ktorych celem jest prowadzenie badan, analiz i studiow.

k) Dziatania, ktorych celem jest przyznawanie dotacji lub stypendiow dla oséb prawnych lub
fizycznych.
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1) Dotowanie przedsigwzig¢, ktore sa dofinansowywane z budzetu gminy lub jego funduszy celowych
na podstawie przepisow szczegodlnych.

1) Pokrycie deficytu oraz refundacja kosztéw zrealizowanych wczesniej przedsigwzigc,

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan.

m) Optlaty pocztowe — nie dotyczy powierzenia realizacji zadania.

n) Refinansowanie kosztow dokonania odpiséw KRS, zakupu pieczatek, wyrabiania szyldow i innych
kosztow o podobnym charakterze, ktéore zwigzane sa zbiezaca dzialalnoSciag organizacji
pozarzadowe;j.

o) Pokrywanie z dotacji premii pieni¢znych, innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla
0sOb zajmujacych si¢ realizacja zadania (np. dla treneréw, koordynatoréw, obstugi).

p) Koszty dokumentowane paragonami, pokwitowaniami, dowodami sprzedazy wewngtrznej,
wewnetrznymi notami obcigzeniowymi itp.

r) Kary, mandaty, odsetki od nieterminowo regulowanych zobowigzan.
s) Koszty proceséw sadowych.

UWAGA! W ramach $rodkow finansowych Gminy Nakto nad Notecig niedozwolone jest
podwdjne finansowanie wydatku czyli zrefundowanie catkowite lub czesciowe danego wydatku
dwa razy ze $rodkdw publicznych, zar6wno krajowych jak i wspolnotowych, dlatego tez na

dokumentach ksiggowych dokonuje si¢ kazdorazowo wtasciwego opisu merytorycznego.

~ 3.PROWADZENIE =~ WYODREBNIONEJ ~ DOKUMENTACJI ~ FINANSOWO-KSIEGOWEJ
SRODKOW FINANSOWYCH OTRZYMANYCH NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

Prowadzenie wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej srodkow otrzymanych na realizacje
zadania wymaga prowadzenia ewidencji ksiggowej pozwalajacej na wyodrebnienie operacji
zwigzanych  z zadaniem  w ukladzie umozliwiajacym  spelnienie  wymagan  w zakresie

sprawozdawczosci 1 kontroli.

W rozliczeniu dotacji nie beda uwzgledniane zakupy towardéw iustug dokonane po lub przed

terminem realizacji zadania okreslonym w umowie.

Niedopuszczalne jest rozliczenie ze srodkéw pochodzacych z dotacji wydatkéw poniesionych po
terminach wskazanych powyzej. Oznacza to, Zze organizacja pozarzagdowa chcac optaci¢ ze srodkoéw
pochodzacych z dotacji wynagrodzenia grudniowe wraz z pochodnymi musi odprowadzi¢ zaliczki na
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych (PDOF) oraz skiadki na ubezpieczenia spoteczne nie pozniej
niz do 31 grudnia danego roku. Analogicznie nalezy postapi¢ zzaptata np. za ustugi

telekomunikacyjne 1 media.

Zasady prowadzenia dokumentacji finansowo - ksiegowe]

1) Wszystkie oryginaty dokumentéw stanowigcych dowod poniesionych wydatkéw powinny byc¢
wystawione na Zleceniobiorce oraz zawiera¢, sporzadzony w sposob trwaty, opis zawierajacy:
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a) opis wydatku (tzn. podanie przeznaczenia zakupionej ustugi, towaru lub innego rodzaju naleznosci
w tym podanie czasu i miejsca jego wykorzystania),

b) numer umowy,
c¢) kwote kosztu kwalifikowanego w ramach projektu,

d) wskazanie pozycji w kosztorysie oraz zrddla finansowania (dofinansowanie Urzedu Miasta
1 Gminy Nakto nad Notecig czy wkiad wlasny finansowy),

e) oswiadczenie dotyczace zgodnosci zakupu z Prawem zamowien publicznych,

f) akceptacje wydatku pod wzglegdem merytorycznym, rachunkowym i formalnym podpisang przez
osoby uprawnione,

g) kopie dokumentéw powinny by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem (czytelny podpis badz
parafka z pieczatkg imienng),

h) zakupiony sprzet sportowy lub stroje jezeli wpisano na stan ewidencji materiatowej klubu lub
wydano zawodnikom do uzytkowania - nalezy opisa¢ na fakturze: przyjeto na stan ewidencji
materialowej klubu/wydano zawodnikom do uzytkowania,

1) W przypadku konkurséw, w ktorych uczestnicy otrzymuja nagrody nalezy sporzadzi¢ liste osob,
ktére dang nagrodg¢ otrzymaty wraz z potwierdzeniem odbioru.

Przyklad:

Zakup art. spozywczych dla uczestnikow szkolenia/spotkania (data szkolenia, miejsce, ilos¢

0sob), zgodnie z pozycjq kosztorysu nr ........ Kwota ........ zt zostata sfinansowana ze Srodkow
dotacji z budzetu Miasta i Gminy Naklo nad Notecig, zgodnie zumowq Nr....... zawartq
dnia........... , pozostata kwota .......... zt zostala pokryta ze Srodkow wlasnych

(czytelny podpis bgdz parafka z pieczqtkq imienng)

Zakup zostat dokonany zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych.

Zatwierdzam pod wzgledem merytorycznym.

.............................. (data i podpis) - (czytelny podpis badz parafka z pieczatkg imienng)
Zatwierdzam pod wzgledem rachunkowym i formalnym.

............................. (data i podpis) - (czytelny podpis badz parafka z pieczatka imienng)

2) Dopuszcza si¢ zastosowanie pieczatki w celu opisu dokumentow.
3) Dokumenty ksiggowe powinny rowniez zawiera¢ poswiadczenie zaptaty danego dokumentu.
4. ZATWIERDZENIE SPRAWOZDANIA

Ztozone w Urzgdzie Miasta 1 Gminy Nakto nad Notecig sprawozdania (zgodnie z zatacznikiem nr
3 do zarzadzenia) sa rejestrowane, a nastepnie przekazywane do wydzialu merytorycznego, gdzie
poddawane sg analizie. W przypadku wykrycia nieprawidlowos$ci, wzywa si¢ organizacj¢ pozarzagdowsg
do ztozenia korekty (wskazuje miejsce i1termin jej ztozenia). Po prawidtlowym rozliczeniu zadania
publicznego pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym beneficjent otrzymuje

potwierdzenie.
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5. KONTROLA REALIZACIJI ZADANIA

Kontrola obejmuje prawidlowos¢ wykonania zadania przez organizacj¢ pozarzadowa oraz
prawidtowos$¢ wydatkowania srodkow z dotacji otrzymanych na realizacj¢ zadania. Kontrola moze
réwniez obejmowac prawidlowos¢ wykorzystania $rodkéw wiasnych organizacji pozarzadowej

zaangazowanych w realizacj¢ zadania.

W zwigzku z powyzszym, kontrola moze by¢ prowadzona zardwno w trakcie, jak i po zakonczeniu

realizacji zadania.

Prawo kontroli przystuguje Gminie Nakio nad Notecig zarowno w siedzibie organizacji

pozarzadowej, jak i w miejscu realizacji zadania.
VII. Postanowienia koncowe.

1. W przypadku rezygnacji podmiotu lub odmowy podpisania umowy przez Burmistrza Miasta
1 Gminy Nakto nad Notecia z przyczyn opisanych wyzej, Burmistrz moze zarezerwowane S$rodki
przeznaczy¢ na inng, wytoniong dodatkowo oferte, na ogloszenie nowego konkursu lub na realizacje
zadania w innym trybie przewidzianym w ustawie o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Szczegbdtowe 1 ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania reguluje umowa
zawierana pomiedzy Gming Nakto nad Notecig a oferentem.

3. Warunkiem przekazania dotacji finansowej na realizacj¢ zadania wylonionego w ramach konkursu
ofert jest prawidlowe rozliczenie si¢ z otrzymanej dotacji w roku 2020.

4. Wyloniony podmiot jest zobowigzany pod rygorem rozwigzania umowy zamieszczaC Wwe
wszystkich drukach zwigzanych zrealizacja zadania (plakatach, zaproszeniach, regulaminach,
komunikatach itp.), a takze w ogloszeniach prasowych, reklamach, wykazach sponsorow, na banerach,
informacji o tym, ze zadanie jest dotowane przez Gming¢ Naklo nad Notecig. Informacje takie winny by¢
rowniez podawane do publicznej wiadomos$ci w czasie realizacji zadania.

5. Dotowany podmiot, ktory otrzyma dotacj¢ z budzetu Miasta i Gminy Naklo nad Notecig jest
zobowigzany do:

1) wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej srodkow otrzymanych na realizacj¢ umowy,

2) dostarczenia na wezwanie Wydziatu merytorycznego Urzedu Miasta 1 Gminy w Nakle nad Notecig
oryginatow dokumentéw (faktur, rachunkow) oraz dokumentacji, o ktérej mowa wyzej, celem
kontroli prawidtowosci wydatkowania dotacji oraz kontroli prowadzenia wtasciwej dokumentacji
z nig zwigzanej. Kontrola, o ktérej mowa wyzej, nie ogranicza prawa Urzgdu Miasta 1 Gminy w Nakle
nad Notecig do kontroli catosci realizowanego zadania pod wzgledem finansowym 1 merytorycznym.
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 15 /2021
Burmistrza Miasta i Gminy Nakto nad Notecig

z dnia 1 lutego 2021 r.

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*/ OFERTA WSPOLNA REALIZACJI
ZADANIA PUBLICZNEGO*, O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1%/ 2* USTAWY Z DNIA
24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO 1 O
WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2020 R. POZ. 1057. Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypelniania oferty:

Oferte nalezy wypemic¢ wylacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi

przy poszczegolnych polach lub w przypisach.
W przypadku pél, ktore nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,,*”, np.: ,,Krajowym Rejestrem Sadowym™*/wlasciwg ewidencja*”, oznacza, ze nalezy

skresli¢ niewtasciwg odpowiedz i pozostawi¢ prawidtowa.

I. Podstawowe informacje o zlozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktérego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego!

I1. Dane oferenta(-tow)

1) Dane podstawowe:

D8 A0

forma prawna

( ) stowarzyszenie ( ) fundacja
() koscielna osoba prawna () koscielna jednostka organizacyjna
() spotdzielnia socjalna ()Inna ...

numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym*/ whasciwej ewidencji™® .........cccoovevviiiiiieniiencenneennen.

data WPISU , TEJESLIACTT wvveuvrierrieiiieiiieiiieeteesiteeteestteeteesteeeteesaeeesseessaeenseesseeasseenssesnseenssessseesssesseens

nrNIP nr REGON e
adres siedziby: miejSCOWOSC .......cceeviiriiieniiiiieieeiene, UL e
SIMINA ..ooiiiiiiiiiiiinieeeeiiiiie et eeeens POWIAL oottt
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GIMINA .o eeieeeeieeeereeeeaeeeeeeeeaeeens powiat
WOJEWOUZEWO ..ttt ettt ettt et e s at e et esaeeeabeesateeabeesnbeeabeesabeeabeesseeenseenaneans
kod pocztowy ........ceiiiiiiiiininn. poczta
2) Inne dodatkowe dane:
TRl e faks
€-MAIL: Lo http://

3) Dane osoby upowaznionej do skladania wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie¢ i nazwisko, nr
telefonu kontaktowego, adres poczty elektronicznej)

I11. Opis zadania
1. Tytul zadania publicznego
Data
2. Termin realizacji zadania publicznego rozpoczecia

Data
zakonczenia

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskaza¢ i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposob rozwiazywania
jej probleméw/zaspokajania potrzeb, komplementarno$¢ z innymi dzialaniami podejmowanymi przez organizacje lub

inne podmioty)

4. Plan i Harmonogram dziatan na rok

(nalezy wymienic¢ i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikow i

miejsce ich realizacji)

Lp. Nazwa dzialania

Opis

Grupa
docelowa

Planowany
termin
realizacji

Zakres dzialania
realizowany przez
podmiot niebedacy

strong umowy?
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5. Opis zakladanych rezultatéw realizacji zadania publicznego (nalezy opisaé:

1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,,produkty” Iub ,,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikéw zadania) realizacji
oferty?

2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnigta poprzez realizacje zadania?

3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiagnigtych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
organizacji? — trwalo$¢ rezultatow zadania)

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego®

Planowany poziom
Nazwa rezultatu osiagniecia rezultatéw
(warto$¢ docelowa)

Sposob monitorowania rezultatéw / Zrédlo
informacji o osiagnie¢ciu wskaznika

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacje o wczesniejszej dzialalno$ci oferenta, w szczegolnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania

V. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

V.A. Zestawienie kosztow realizacji zadania
(w sekeji V.A. nalezy skalkulowac i zamiesSci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od
zrodla finansowania wskazanego w sekcji V.B.)

Lp. Rodzaj kosztu Rodzaj miary Koszt Liczba Razem
jednostkow | jednost (wzb)
y ek
(w 7h

I Koszty realizacji dzialan

1.1. | nazwa dzialania

I.1. | rodzaj kosztu
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L1

[.2. | nazwa dzialania
1.2. | rodzaj kosztu
L.2.
Suma kosztow realizacji zadania
11 Koszty administracyjne
II.1 | Rodzaj kosztu
I1.2 | rodzaj kosztu
Suma kosztow administracyjnych
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania
V.B. Zrédla finansowania kosztéw realizacji zadania
Lp. 2 . ,
Zrodlo ﬁn‘ans?-wama l.(osztow Wartosé (w z1) Udzial %
realizacji zadania
1. | Suma wszystkich kosztow realizacji 100
zoadania
> | Planowana dotacja w ramach niniejsze;j
onfortxr
3 | Wkiad wlasny? (suma srodkow
T | reaniasmiosasals s aalt 2 152 AN
3.1. | Wkiad wlasny finansowy
3 o | Wkiad wlasny niefinansowy (osobowy
o 1.’ T7PP7(\‘X7‘7\
4. | Swiadczenia pienigzne od odbiorcow

madasmin

V.C. Podzial kosztéw realizacji zadania pomiedzy oferentow >

Lp. | Zrodto finansowania kosztow realizacji Wartos$¢ w zt
1. Oféreﬁt 1
2. | Oferent 2
3. | Oferent 3

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

VI. Inne informacje

1.Deklaracja o zamiarze odplatnego lub nieodplatnego wykonania zadania publicznego.

2.Dzialania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywaé poszczegolni oferenci oraz

sposob ich reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspolnej.

3.Inne dzialania, ktore moga mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace si¢ do kalkulacji
przewidywanych kosztow oraz oswiadczen zawartych w sekeji VII.
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VII. Os$wiadczenia
Oswiadczam(my), ze:
1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wylacznie w zakresie dziatalnosci pozytku

publicznego oferenta(-tow);

2) pobieranie §wiadczen pieni¢znych bedzie si¢ odbywaé wylacznie w ramach prowadzonej odplatnej
dziatalnosci pozytku publicznego;

3) oferent® / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci
z tytulu zobowiazan podatkowych;

4) oferent™ / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznos$ci
z tytuhu sktadek na ubezpieczenia spoleczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* / wlasciwa
ewidencja*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
1 faktycznym;

7)w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, wtym z gromadzeniem, przetwarzaniem
1 przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych,
osoby, ktorych dotycza te dane, zlozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie
danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen

woli w imieniu oferentéw)

D' Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogltoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktdrym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogloszenia o otwartym konkursie ofert.

2 Dotyczy zakresu dziatania tej cze$ci dziatania, ktora bedzie realizowana przez podmiot niebgdacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3 Organ w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstapi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatéw w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.

4 Suma pol 3.1.13.2.

3 Sekcje V.C. nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspolnej
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 15 /2021
Burmistrza Miasta i Gminy Nakto nad Notecig

z dnia 1 lutego 2021 r.

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO, O KTORYM MOWA W ART.
18 UST.4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE (DZ. U.Z 2020 R. POZ. 1057. Z POZN. ZM.)

Pouczenie co do sposobu wypelniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypehi¢ wylacznie w bialych pustych polach, zgodnie =z instrukcjami

umieszczonymi przy poszczego6lnych polach oraz w przypisach.

W przypadku pol, ktore nie dotycza danego sprawozdania, nalezy wpisaé ,,nie dotyczy” lub

przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,,*”, np. ,,Cze¢sciowe® / Koncowe*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwag

odpowiedz i pozostawi¢ prawidlowa”.

Rodzaj sprawozdania Czesciowe™ / Koncowe*

OKkres, za jaki jest skladane sprawozdanie

Tytul zadania publicznego

Nazwa Zleceniobiorcy(-cow)

Numer umowy, o ile zostal
nadany

Data zawarcia umowy

Czes¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis osiagnietych rezultatow wraz z liczbowym okresleniem skali dzialan zrealizowanych w ramach zadania (nalezy
opisac osiagniete rezultaty zadania publicznego i sposob, w jaki zostaly zmierzone; nalezy wskazaé rezultaty trwate oraz w
jakim stopniu realizacja zadania przyczynita si¢ do osiggnigcia jego celu)

2. Szczegoélowy opis wykonania poszczegolnych dzialan (opis powinien zawieraé szczegdtowa informacje o zrealizowanych
dziataniach zgodnie z umowa, z uwzglgdnieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstgpstwa
w ich realizacji; w opisie nalezy przedstawic¢ rowniez informacj¢ o zaangazowanym wktadzie osobowym i wkladzie
rzeczowym w realizacj¢ dziatan; w przypadku realizacji dziatania przez podmiot nieb¢dacy strong umowy nalezy to wyraznie
wskaza¢ w opisie tego dziatania) D
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Cze$¢ 1. Sprawozdanie z wykonania wydatkéow

1. Rozliczenie wydatkow za rok .............

Lp.

Rodzaj kosztu

Koszty zgodnie z umowa
(wzb)

Faktycznie poniesione
wydatki
(wzh

Koszty realizacji dziatan

Suma kosztow realizacji zadania

I

Koszty administracyjne

IL.1.

Ir.2

Suma kosztoéw administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania
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2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédlo finansowania zadania publicznego

Lp. Zr(’)dlo finansowania Koszty zgodnie Faktycznie
Z umowa poniesione wydatki
Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne przychody ogélem: 7t
1 11 Kwota dotacji z1 7t
12 | Odsetki bankowe od dotacji 71
13 Inne przychody 71
Inne $rodki finansowe ogolem 2 :
(nalezy zsumowac $rodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) zk z
21 | Srodki finansowe wlasne z1 VA
22 | Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego zl z1
2 Srodki finansowe z innych Zrédel publicznych?-
Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora
2.3 | finansow publicznych, ktory(-ra,-re) przekazal(a, y) srodki finansowe): 71 71
24 | Pozostale? zi 71
Wklad osobowy i wklad rzeczowy ogoétem: 1 1
(nalezy zsumowac¢ $rodki finansowe wymienione w pkt 3.1 13.2) z z
3 31 Koszty pokryte z wkladu osobowego z1 V4
32 Koszty pokryte z wkladu rzeczowego®>) z1 z1
4 Udzial kwoty dotacji w calkowitych kosztach zadania publicznego © % %
Udzial innych srodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty ° °
5 L % %
dotacji
6 Udzial wkladu osobowego i wkladu rzeczowego w stosunku do otrzymanej o, o,
(U] (1]

kwoty dotacji ¥

3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego

(nalezy opisa¢ przychody powstale podczas realizowanego zadania, ktore nie byly przewidziane w umowie, np. pochodzace ze

sprzedazy towarow lub ustug wytworzonych lub $wiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)

4. Informacje o Swiadczeniach pieni¢znych pobranych w zwiazku z realizacja zadania od odbiorcéw zadania (nalezy
wskaza¢ warunki, na jakich byty pobierane §wiadczenia pieni¢zne, jaka byla faktyczna wysokos$¢ §wiadczenia poniesiona
przez pojedynczego odbiorce oraz jaka byla taczna warto$¢ tych swiadczen)

Czes¢ I11. Dodatkowe informacje

Oswiadczam(y), ze:
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1) od daty zawarcia umowy nie zmienil si¢ status prawny Zleceniobiorcy(-cow);

2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
1 faktycznym;

3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkoéw) zostaty faktycznie poniesione na
realizacj¢ zadania opisanego w ofercie 1 w terminie wskazanym w umowie;

4)w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, wtym z gromadzeniem, przetwarzaniem
1 przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych,
osoby, ktorych dotycza te dane, zlozyly stosowne os$wiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie
danych osobowych.

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0sob upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w zakresie zobowigzan finansowych w imieniu Zleceniobiorcow.
W przypadku podpisdw nieczytelnych nalezy czytelnie poda¢ imi¢ i nazwisko osoby podpisujgcej. *

POUCZENIE

Sprawozdania sktada si¢ osobiscie lub przesyta przesytka polecong na adres Zleceniodawcy

w terminie przewidzianym w umowie.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo wystane w formie
dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnos$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346. z pdzn. zm.), za
poswiadczeniem przedlozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placowce pocztowej operatora

publicznego.

D Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktorym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

2 Wypehi¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

3 Na przyktad dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, $rodki

z funduszy strukturalnych.

4 Wypehni¢ jedynie w przypadku, gdy umowa dopuszczata wycene wkladu rzeczowego.

%) Wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzgdzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ rOwniez
zasob udostepniony, wzglednie ustuga Swiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga
transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) wykorzystana w realizacji zadania publicznego.

9 Procentowy udzial kwoty dotacji, o ktorej mowa w pkt 1.1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podaé¢

z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

7) Procentowy udzial innych §rodkéw finansowych, o ktoérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy
poda¢ z doktadnos$ci do dwoch miejsc po przecinku.

8 Procentowy udziat $rodkéw niefinansowych, o ktorych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy podacd
z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku.

9 Nie dotyczy sprawozdania sporzadzanego w formie dokumentu elektronicznego.
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