ZARZADZENIE NR 178/2022
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKLO NAD NOTECIA

z dnia 9 grudnia 2022 r.

zmieniajqce zarzadzenie nr 154/2022 Burmistrza Miasta i Gminy Nakto

nad Notecia z dnia 31 pazdziernika 2022 r. w sprawie przeprowadzenia

petnej inwentaryzacji okresowej w Urzedzie Miasta i Gminy w Nakle nad
Notecia.

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 559, poz. 583, poz. 1005, poz. 1079,
poz. 1561) w zwigzku z art. 4 ust. 3 pkt 3 i ust. 5 oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217, poz. 2105,
poz. 2106, Dz. U. z 2022 r. poz. 1488) zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. Zmienia sie zarzadzenie nr 154/2022 Burmistrza Miasta i Gminy Nakto
nad Notecig z dnia 31 pazdziernika 2022 r. w sprawie przeprowadzenia petnej
inwentaryzacji okresowej w Urzedzie Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig w taki
sposdb, ze zatacznik do zmienianego zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone
jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

8§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczgcemu oraz cztonkom
statej Komisji Inwentaryzacyjnej oraz cztonkom zespotdw spisowych.

8§ 3. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy
Nakto nad Notecig.

8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z-ca Burmistrza
Miasta i Gminy

Krzysztof Blonski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 178/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Nakto nad Notecig
z dnia 9 grudnia 2022 r.

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

Czynnosci

Termin
wykonania

Osoby
odpowiedzialne

Spisu z natury

Zarzadzenie przeprowadzenia spisu z
natury - podziat jednostki na pola
spisowe i ustalenie liczby zespotow
spisowych, wyznaczenie sktadu
zespotow spisowych, ustalenie
harmonogramu prac
inwentaryzacyjnych

31.10.2022

Kierownik jednostki

Przygotowanie materiatéw niezbednych
do przeprowadzenia spisu z natury
skfadnikdédw majatku jednostki (arkusze
spisowe, inne druki, przyrzady
pomiarowe, czytniki kodow
kreskowych), przeszkolenie cztonkdéw
zespotow spisowych, osdéb materialnie
odpowiedzialnych i pracownikow
ksiegowosci odpowiedzialnych za
rozliczenie wynikow spisu

do 15.11.2022

Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej

Spis z natury

do 23.12.2022

Zespoty spisowe

Kontrola prawidtowosci spisu z natury

do 29.12.2022

Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej

Wycena spisu z natury i sporzadzenie
zestawien réznic inwentaryzacyjnych

do 13.01.2023

Pracownicy Wydziatu Finansowo
Budzetowego wedtug danych
ewidencji srodkéw trwatych,
Pracownik na samodzielnym
stanowisku ds. gospodarki majatkiem

Wyjasnienie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych przy udziale oséb
materialnie odpowiedzialnych i
sporzadzenie protokotu z wnioskami
dotyczacymi propozycji rozliczenia
réznic

do 20.02.2023

Komisja inwentaryzacyjna

Zaopiniowanie propozycji rozliczenia
réznic inwentaryzacyjnych

do 24.02.2023

Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej, Skarbnik Miasta
i Gminy, Radca Prawny

Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia
réznic inwentaryzacyjnych

do 03.03.2023

Kierownik jednostki

Ujecie i rozliczenie wynikéw
inwentaryzacji w ksiegach
rachunkowych 2022 roku

do 10.03.2023

Pracownicy Wydziatu Finansowo
Budzetowego po zatwierdzeniu przez
Skarbnika Miasta i Gminy oraz
Kierownika jednostki

Sporzadzenie sprawozdania z
inwentaryzacji i przedstawienie
Kierownikowi jednostki wnioskow
pokontrolnych

do 15.03.2023

Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej
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Weryfikacja i potwierdzenia sald

Sporzadzenie wydrukéw z kont
analitycznych inwentaryzowanych
skfadnikdédw majatku oraz
zgromadzenie potrzebnej
dokumentacji zrédtowej w celu
przygotowania potwierdzen sald do
wysyiKi

do 15.01.2023

Pracownicy Wydziatu Finansowo
Budzetowego prowadzacy ksiegi
rachunkowe,

Pracownik na samodzielnym
stanowisku ds. gospodarki majatkiem

Sporzadzenie wydrukdéw z kont
analitycznych i syntetycznych
weryfikowanych aktywow i pasywow
oraz zgromadzenie potrzebnej
dokumentacji zrédtowej

do 15.02.2023

Pracownicy Wydziatu Finansowo
Budzetowego prowadzacy ksiegi
rachunkowe,

Pracownik na samodzielnym
stanowisku ds. gospodarki majatkiem

Poréwnanie stanu
zaewidencjonowanego

w ksiegach rachunkowych jednostki
z danymi wynikajacymi

z dokumentéw zrédtowych oraz
potwierdzen sald i ustalenie réznic

do 15.02.2023

Pracownicy Wydziatu Finansowo
Budzetowego prowadzacy ksiegi
rachunkowe przy udziale
pracownikdéw merytorycznych
komoérek organizacyjnych Urzedu,
Pracownik na samodzielnym
stanowisku ds. gospodarki
majatkiem,

Sukcesywne wyjasnianie przyczyn
rozbieznosci i ustalenie
odpowiedniego sposobu ich
rozliczenia i likwidacji

do 20.02.2023

Pracownicy Wydziatu Finansowo
Budzetowego przy udziale
pracownikdédw merytorycznych
komérek organizacyjnych Urzedu

Sporzadzenie protokotéw z
inwentaryzacji w drodze weryfikacji i
potwierdzenia sald

do 28.02.2023

Pracownik Wydziatu Finansowo
Budzetowego przeprowadzajacy
inwentaryzacje,

Pracownik na samodzielnym
stanowisku ds. gospodarki majatkiem

Ostateczne rozliczenie inwentaryzacji

do 07.03.2023

Skarbnik Miasta i Gminy,
Kierownik jednostki

Ujecie i rozliczenie wynikow
inwentaryzacji w ksiegach
rachunkowych 2022 roku

do 10.03.2023

Pracownicy Wydziatu Finansowo
Budzetowego po zatwierdzeniu przez
Skarbnika Miasta i Gminy oraz
Kierownika jednostki

Sporzadzenie protokotu

z inwentaryzacji

i przedstawienie Kierownikowi
jednostki wnioskow pokontrolnych

do 15.03.2023

Skarbnik Miasta i Gminy przy udziale
pracownikéw Wydziatu Finansowo
Budzetowego przeprowadzajacych
inwentaryzacje
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