
Załącznik nr 1 

Harmonogram spisu z natury  

 

 
Czynności inwentaryzacyjne 

 
Termin wykonania 

 
Osoby odpowiedzialne 

 
Przeszkolenie członków komisji 
inwentaryzacyjnej 

Do 21.11.2022 Przewodniczący Komisji 
Inwentaryzacyjnej 
 

Przygotowanie materiałów 
niezbędnych do przeprowadzenia 
inwentaryzacji (druki, przyrządy 
pomiarowe itp.) 

Do 21.11.2022 Przewodniczący Komisji 
Inwentaryzacyjnej 

Przygotowanie pól spisowych Do 21.11.2022 Osoby materialnie 
odpowiedzialne za składniki 
majątkowe 
 

Spis z natury 21.11.2022 – 05.01.2023 Komisja Inwentaryzacyjna 
 

Wycena spisu i rozliczenia w księgach 
zestawienia różnic 
inwentaryzacyjnych 

Do 10.01.2023 Wyznaczony pracownik 

 
 
Sporządzenie protokołu i zestawienia 
różnic z wnioskami odnośnie ich 
rozliczenia. Wyjaśnienie przyczyn 
powstania różnic 

Do 16.01.2023 Przewodniczący Komisji 
Inwentaryzacyjnej przy udziale 
członków Komisji 
Inwentaryzacyjnej 

Podjęcie decyzji w sprawie rozliczenia 
różnic 

Do 23.01.2023 Dyrektor jednostki 

Ujęcie i rozliczenie wyników 
inwentaryzacyjnych w księgach 
rachunkowych 

Do 10.02.2023 Księgowość 

Sporządzenie sprawozdania z 
inwentaryzacji i przedstawienie 
kierownikowi jednostki wniosków 
poinwentaryzacyjnych 

Do 10.02.2023 Przewodniczący Komisji 
Inwentaryzacyjnej 

 

 

Data sporządzenia                                          sporządził     zatwierdził 


