Zarzadzenie nr ZOOR.IK-0101-12/2022
Dyrektora Zespotu Obstugi Oswiaty i Rekreacji w Nakle nad Notecia
z dnia 10 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Zespole Obstugi Oswiaty i Rekreacji
w Nakle nad Notecig oraz w jednostkach obstugiwanych.

Na podstawie art. 4, ust. 1 i 3, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U z 2021 r., poz. 217 z pézn. zm.), zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022, poz. 1634 z p6zn. zm.),
Instrukcjg Inwentaryzacyjng obowigzujgcg w Zespole Obstugi Oswiaty i Rekreacji w
Nakle nad Notecig i jednostkach obstugiwanych

zarzgdzam:

§1
1.Przeprowadzenie inwentaryzacji petnej sktadnikbw majgtku Zespotu Obstugi
Oswiaty i Rekreacji w Nakle nad Notecig: wedtug zatgczonego ,Harmonogramu
inwentaryzacji” stanowigcego zatgcznik nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia.
2. Inwentaryzacjg w drodze spisu z natury w Zespole Obstugi Oswiaty i Rekreacji w
Nakle nad Notecig nalezy objgc¢:
- srodki trwate, pozostate Srodki trwate wedtug stanu na dzieh 31 pazdziernika 2022 r.,
- druki Scistego zarachowania, wedtug stanu na dzieh 31 grudnia 2022 roku,
3. Inwentaryzacjg w drodze potwierdzenia sald dla ZOOR nalezy objac¢:
- wiasne skfadniki majgtkowe powierzone/uzyczone innym jednostkom na dzien
31.12.2022 r.
4. Inwentaryzacjg w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji ich wartosci, wedtug stanu na dzieh 31 grudnia 2022 roku w
ZOOR nalezy objg¢:,
- $rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony (m.in. budowle stanowigce
infrastrukture, lokale mieszkalne),
- wartosci niematerialne i prawne.
5. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald dla ZOOR oraz jednostek
obstugiwanych nalezy objgc:
- aktywa pieniezne w gotéwce, wedtug stanu na dzieh 31 grudnia 2022 roku.,
- srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych wedtug stanu na dzieh 31
grudnia 2022 r.,
- naleznosci (z wyjatkiem publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub spornych,
naleznosci od pracownikow oraz wobec oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych),
wedtug stanu na dzien 31 pazdziernika 2022 r.,
6. Inwentaryzacjg w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji ich wartosci, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2022 roku w
ZOOR oraz w jednostkach obstugiwanych nalezy objgc¢:
- srodki trwate w budowie,
- naleznosci sporne i watpliwe, rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki z
pracownikami oraz wobec osob nieprowadzacych ksigg rachunkowych.



7. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald przeprowadzg pracownicy
ksiegowosci, odpowiednio do zakresu zadan danego pracownika.

8. Inwentaryzacje w drodze weryfikacji stanéw przeprowadzg pracownicy ksiegowosci
wraz z pracownikami merytorycznymi, odpowiednio do zakresu zadan danego
pracownika.

§2

Termin rozpoczecia spisu z natury ustalam na dzieh 21.11.2022r.
Termin zakonczenia spisu z natury ustalam na dzien 05.01.2023r.

§3

1. Celem przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majatku w Zespole Obstugi
Oswiaty i Rekreacji w Nakle nad Notecig powotuje komisje inwentaryzacyjng
w sktadzie:
1) Monika Siedlecka
2) Joanna Obarska
3) Agnieszka Perdoch
4) Beata Pikula
5) Anna Sprengel-Krdl
6) Anetta Bruska
2. Na przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej powotuje Panig Joanne

Obarska.

3. W celu przeprowadzenia spisu z natury w nizej wymienionych polach spisowych,
powotuje sie 3 zespoty spisowe w hastepujgcych sktadach:

1)

2)

3)

Zespot spisowy do sporzgdzenia spisu z natury srodkow trwatych oraz
pozostatych srodkoéw trwatych bedgcych na wyposazeniu: pok. Nr 1, 2, 3,4,
5,6

a) Monika Siedlecka — przewodniczagca

b) Anetta Bruska — czionek.

Zespoét spisowy do sporzadzenia spisu z natury srodkéw trwatych oraz
pozostatych srodkow trwatych bedgcych na wyposazeniu: pok. Nr 7, 8, 9,
10, 11, 12, archiwum

a) Joanna Obarska — przewodniczgca,

b) Anna Sprengel-Krol — cztonek.

Zespodt spisowy do sporzgdzenia spisu z natury srodkéw pienieznych
w gotdéwce, czekow, weksli, gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych,
drukéw Scistego zarachowania:

a) Beata Pikula — przewodniczgca,

b) Agnieszka Perdoch — cztonek.

§4



1. Osoby powotfane na cztonkow zespotu spisowego ponoszg petng odpowiedzialnosc
za wilasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu
z natury, zgodnie ze stanem faktycznym oraz w obecno$ci osoby materialnie
odpowiedzialnej.

2. Na okolicznos¢ przeprowadzenia spisu z natury nalezy sporzagdzi¢ protokét
podpisany przez zespot spisowy dokonujgcy spisu.

§5
Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzuje sie do:
- przekazania zespotom spisowym arkuszy spisu z natury,
- nadzorowania prac zespotéw spisowych oraz ich rozliczenie,
- dokonania ostatecznego rozliczenia inwentaryzacji,
- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(podpis kierownika jednostki)



