nazwa i piecze¢ jednostki

Zarzadzenie nr ZOOR.IK-0110-7/2022

Dyrektora Zespolu Obslugi Oswiaty i Rekreacji w Nakle nad Notecig
z dnia 10 listopada 2022 r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 3 w Nakle nad Notecia

Na podstawie art. 4, ust. 1 i 3, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz.U z 2021 r., poz. 217z p6zn. zm.), zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 1634 z pdzn. zm.), Instrukcja

Inwentaryzacyjng obowigzujacg w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 3 w Nakle nad Notecig

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych znajdujacych si¢

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 3 w Nakle nad Notecia.

1)

2)
3)
4)

§2
Inwentaryzacj¢ srodkow trwatych znajdujacych si¢ na terenie strzezonym, wyposazenia
oraz zbioréw bibliotecznych nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury oraz skontrum
wedhug stanu ewidencyjnego na dzien 31.10.2022 r.
Termin rozpoczgcia spisu ustalam na dzien 21.11.2022 r.
Termin zakonczenia spisu ustalam na dzien 05.01.2023 r.
Szczegdlowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zalacznik do niniejszego

Zarzadzenia.

§3
Inwentaryzacje w drodze poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji ich wartosci wedtug stanu na dzien 31.10.2022 r. nalezy
obja¢ s$rodki trwale, do ktorych dostgp jest znacznie utrudniony oraz warto$ci

niematerialne i prawne.

§4



1. Powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Paulina Boron

2) lwona Jaszczak

3) Aleksander Pedzinski

4) Patrycja Kubiak

5) Beata Szydlak

6) Anna Kwasigroch

7) Alicja Borus

8) Alina Jedryczka

9) Agnieszka Jaks-Jankowska
10) Wiestawa Bartkowiak

11) Justyna Narozniak

2. Na przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej powotuj¢ Panig Pauling Boron.

§5
1. Dla wyznaczonych obszaréw spisowych powoluje nastgpujace zespoty spisowe w skladzie:

1) Wartosci niematerialne i prawne:

a) Anna Kwasigroch - Przewodniczacy
b) Alina Jedryczka
) Michat Nowak

2) Ksiggozbior:

a) Patrycja Kubiak - Przewodniczacy
b) Monika Potoczna

3) Srodki trwae:

a) Beata Szydlak - Przewodniczacy
b) Alicja Borus

4)Wyposazenie:



a) lwona Jaszczak — Przewodniczacy
b) Justyna Narozniak
c) Agnieszka Jaks-Jankowska

1. Osoby powotane na cztonkoéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespotow spisowych ponosza
odpowiedzialno$¢ za wilasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie

spisu z natury.

3. Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do szczegdtowego zapoznania
cztonkow Komisji 1 zespotéw spisowych z jej obowigzkami i uprawnieniami, zgodnie z

obowigzujacymi przepisami finansowo-ksiggowymi.
4. Zobowiagzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:
a. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

b. przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad okre§lonych

w Instrukcji Inwentaryzacyjnej,
c. dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
d. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

e. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Zespotu Obstugi Oswiaty

i Rekreacji w Nakle nad Notecig w terminie do dnia 23.01.2023 r.

§6

Na kontrolera spisowego powotuje Panig Brygide Dziekan — Inspektora Zespotu Obstugi
Oswiaty 1 Rekreacji w Nakle nad Notecia, ktéra bedzie wyrywkowo sprawdzata prawidtowos¢

przebiegu spisu z natury.

§7

Arkusze spisowe wydawane bedg przez pracownika ksiggowosci w ZOOR.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do ZarzadzeniaZarzadzenie nr ZOOR.IK-0110-7/2022
Dyrektora Zespotu Obstugi O$wiaty i Rekreacji w Nakle nad Notecig

z dnia 10 listopada 2022 R.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury
dla Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 3 w Nakle nad Notecig

Harmonogram spisu z natury srodkéw trwatych, wyposazenia oraz zbioréw bibliotecznych

Czynnosci inwentaryzacyjne

Termin wykonania

Osoby odpowiedzialne

Przeszkolenie  cztonkéw  komisji
inwentaryzacyjnej

do 21.11.2022r.

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej

Przygotowanie materiatow
niezbednych do przeprowadzenia
inwentaryzacji  (druki, przyrzady
pomiarowe itp.)

do 21.11.2022r.

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej

Przygotowanie pdl spisowych

do 21.11.2022r.

Osoby materialnie
odpowiedzialne za skfadniki
majatkowe

Spis z natury

21.11.2022r. -
05.01.2023 r.

Komisja Inwentaryzacyjna

Wycena spisu i rozliczenia w ksiegach
zestawienia réznic
inwentaryzacyjnych

do 10.01.2023r.

Wyznaczony pracownik

Sporzadzenie protokotu i zestawienia
réznic z wnioskami odnosnie ich
rozliczenia. Woyjasnienie przyczyn
powstania rdznic

do 16.01.2023r.

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej przy udziale
cztonkdéw Komisji
Inwentaryzacyjnej

Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia
réznic

do 23.01.2023r.

Dyrektor jednostki

Ujecie i rozliczenie  wynikéw
inwentaryzacyjnych w  ksiegach
rachunkowych

do 10.02.2023 r.

Ksiegowos¢

Sporzadzenie sprawozdania z

do 10.02.2023 r.

Przewodniczacy Komisji

inwentaryzacji i przedstawienie Inwentaryzacyjnej
kierownikowi jednostki wnioskéw

poinwentaryzacyjnych

Data sporzadzenia sporzadzit zatwierdzit




