Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 7/2012
Dyrektora Muzeum Ziemi Krajenskiej

Zarzadzenie nr 13/2021
Dyrektora Muzeum Ziemi Krajenskiej
w Nakle nad Notecig
z dnia 1 grudnia 2021 r.

Zarzgdzam sporzadzenie spisu z natury:

1. Nazwa obiektu : Muzeum Ziemi Krajenskiej,

2. Rodzaj inwentaryzacji: okresowa-roczna

3. Pola spisowe inwentaryzac;ji:

spis z natury-

gotowka w kasie, druki scistego zarachowania, w tym karty muzealne, materialy, towary, produkty, sktadniki
aktywow nalezace do innych jednostek tj. budynki w uzywaniu,

depozyty.

uzgodnienie sald —

aktywa finansowe na rachunkach bankowych oraz naleznosci z wyjatkiem publicznoprawnych
watpliwych, spornych i od pracownikéw, zobowigzania z tytutu dostaw i ustug

weryfikacja sald -

srodkow trwalych, do ktoérych dostep jest ograniczony, naleznosci spornych i watpliwych,
naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych,wartosci niematerialnych i prawnych,
rozliczenia miedzyokresowe przychodéw i rozchodéw, fundusz instytucji , fundusz specjalny,
naleznosci i zobowigzania z osobami nieprowadzacymi ksiag rachunkowych

4. Osoby materialnie odpowiedzialne:

Mariusz Gratkowski - gotéwka w kasie, druki $cistego zarachowania (z wyjgtkiem

kart muzealnych)

Tomasz Pasieka - towary, produkty, materiaty, karty muzealne

5. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji ustalam na dzien 31.12.2021 r.

6. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skfadnikéw majgtkowych wyznaczam zespot
spisowy w nastepujgcym skfadzie:

Anna Sergott - przewodniczgcy

Edyta Kubik- czionek

Osoby powotane na cztonkdw zespotu spisowego ponoszg petng odpowiedzialnos$¢ za wtasciwe oraz
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

7. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien:  31.12.2021 r.

sprzedaz z uzyciem kasy fiskalnej zakonczy¢ w dn. 30.12.2021 r.

8. Arkusze spisowe o numerach : 1/2021-6/2021 zostang wydane przewodniczgcemu zespotu
spisowego w dniu: 31.12.2021 r.

9. Arkusze wypetnia sie w jednym egzemplarzu; oryginat pozostaje w dokumentacji Muzeum,
kserokopie przeznaczone sg dla oséb odpowiedzialnych materialnie.

10. Sktadniki majatku niepetnowartosciowe , nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach.
11. Po zakonczeniu spisu komisja nie bedzie dokonywac¢ wyliczenia wstepnego.

12. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzane sg do odpowiedniego uporzgdkowania mienia i
i ewidencji:

przeprowadzenie protokolarnej kasacji srodkow trwatych i innych sktadnikéw majgtkowych

oraz opracowania wymaganej dokumentaciji ksiegowej do dnia spisu,

uporzgdkowania ewidencji ilosciowej srodkéw trwatych i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi

w ewidencji ksiegowej sktadnikdéw majatku w uzytkowaniu i innych urzgdzeniach ewidencyjnych.

13. Zawiesza sie nieobecnos¢ wszystkich pracownikdw materialnie odpowiedzialnych , czionkéw
komisji inwentaryzacyjnej w okresie, na ktéry przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne.

14. Wyniki inwentaryzaciji ( rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
Dyrektora Muzeum Ziemi Krajenskiej powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu



sprawozdawczego ( na dzien 31.12.2021 r.).

15. Dokumenty inwentaryzacji okresowej powinny niezwtocznie by¢ dostarczone Gtéwnemu
ksiegowemu Muzeum Ziemi Krajenskie;.

16. Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiedzialny jest przewodniczacy zespotu
spisowego.

17. Szczegbtowe zasady i sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okreslajg
przewodniczgcy komisji spisowej i Gtdwny ksiegowy w czasie instruktazu.

18. Nadzdr nad prawidtowoscig spisdw inwentaryzacyjnych powierza sie Gtéwnemu ksiggowemu.
19. Zarzadzenie obowigzuje od dnia 20.12.2021 r.

20. Czes¢ integralna niniejszego Zarzadzenia stanowi Instrukcja Inwentaryzacyjna.

Glowny ksiggowy MZK Dyrektor MZK



