ZARZADZENIE NR 151/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKLO NAD NOTECIA

z dnia 26 pazdziernika 2021 r.

zmieniajace Zarzadzenie nr 42/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Naklo nad Notecia z dnia
4 kwietnia 2011 r. w sprawie wykonywania czynnosci kancelaryjnych okreslonych w instrukcji
kancelaryjnej, stosowania jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwum zakladowego w Urzedzie Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia
wykonywania czynnosci kancelaryjnych okreslonych w instrukcji kancelaryjnej, stosowania
jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania

archiwum zakladowego w Urzedzie Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig

Na podstawie art.30 ust.1, art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(. Dz.U. 22021 r., poz. 1372) oraz na podstawie § 2 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zalacznik nr
1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow zdnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dzialania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr42/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Naklo nad Notecig z dnia 4 kwietnia
2011 r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) w §3 ust. 1 otrzymuje brzmienie: "1. Na koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzgdzie
wyznacza si¢ Pana Marcina Kotaczka - inspektora Wydziatu Organizacyjnego, realizujacego zadania
archiwum zaktadowego".

2) § 9 otrzymuje brzmienie: ,,Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Wydziatow,
Kierownikom komorek organizacyjnych Urzgdu oraz pracownikom zajmujagcym samodzielne
stanowiska pracy Urzedu”.

§ 2. Pozostate zapisy Zarzadzenia pozostaja bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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