
ZARZĄDZENIE NR 21/2026 
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKŁO NAD NOTECIĄ 

z dnia 29 stycznia 2026 r. 

w sprawie zmiany zarządzenia nr 276/2025 Burmistrza Miasta 
i Gminy Nakło nad Notecią z dnia 23 grudnia 2025 r. w sprawie 

wskazania systemu elektronicznego zarządzania dokumentacją EZD 
RP jako podstawowego systemu kancelaryjnego w Urzędzie Miasta 

i Gminy Nakło nad Notecią oraz postępowania z dokumentacją 
wpływającą do urzędu 

Na podstawie art.31 i 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorządzie gminnym ( Dz.U. z 2025 r., poz. 1153 ze zm.) i § 1 ust.3 
i 5,§ 2 ust.2, § 16 ust.2 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiącej załącznik nr 
1 do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie 
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U nr 
14, poz. 67 ze zm.) zarządza się, co następuje: 

§ 1. W § 1 ust. 1 nadaje się nowe brzmienie załącznika do zarządzenia nr 
276/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Nakło nad Notecią z dnia 23 grudnia 
2025 r. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Miasta i Gminy 
Nakło nad Notecią 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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Załącznik do zarządzenia Nr 21/2026 
Burmistrza Miasta i Gminy Nakło nad Notecią 
z dnia 29 stycznia 2026 r. 

Wykaz JRWA  w EZD RP dla Urzędu Miasta i Gminy Nakło nad Notecią 

Symbol 
klasyfikacji 

Hasło klasyfikacyjne Kat. 
arch. 

0021 Posiedzenia (zebrania) organów uchwałodawczych 
jednostek pomocniczych gminy 

A 

0057 Sprawozdawczość z działalności wójta (burmistrza, 
prezydenta miasta) 

A 

0147 Prowadzenie i koordynacja działań w systemie 
zarządzania jakością 

B5 

030 Wyjaśnienia, interpretacje, opinie, akty prawne 
dotyczące współdziałania gminy z innymi jednostkami 
organizacyjnymi 

A 

031 Zawieranie i realizacja porozumień gminy z organami 
administracji państwowej lub samorządowej 

A 

033 Nawiązywanie kontaktów i określanie zakresu 
współdziałania gminy i jej jednostek organizacyjnych z 
innymi podmiotami lub jednostkami organizacyjnymi na 
gruncie krajowym  

A 

040 Wyjaśnienia, interpretacje, opinie , akty prawne 
dotyczące zagadnień z zakresu programów i projektów 
finansowanych ze środków zewnętrznych 

A 

041 Wnioskowanie o udział w programach i projektach 
finansowanych ze środków zewnętrznych 

A 

042 Realizacja programów i projektów finansowanych ze 
środków zewnętrznych 

A 

052 Nadawanie odznaczeń, medali lub innych tytułów przez 
gminę 

A 

060 Wyjaśnienia, interpretacje, opinie , akty prawne 
dotyczące strategii, programów planowania , 
sprawozdawczości i analiz z działalności gminy oraz jej 
jednostek organizacyjnych 

A 

061 Strategie A 
062 Programy A 
0630 Planowanie na poziomie całej gminy A 
0631 Planowanie na poziomie każdego urzędu lub jednostki 

organizacyjnej 
A 

0641 Sprawozdawczość na poziomie każdego urzędu i 
jednostki organizacyjnej 

A 

0643 Sprawozdawczość z działania komórek organizacyjnych BE5 
066 Informacje o charakterze analitycznym i 

sprawozdawczym dla innych podmiotów i jednostek 
organizacyjnych 

A 

073 Rozstrzyganie sporów kompetencyjnych między 
organami administracji publicznej 

BE10 

1431 Udostępnianie informacji publicznej BE5 
150 Wyjaśnienia, interpretacje, opinie, akty prawne A 
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dotyczące zagadnień z zakresu skarg wniosków, petycji 
oraz postulatów i inicjatyw obywateli 

1510 Skargi i wnioski załatwiane bezpośrednio (w tym na 
jednostki podległe) 

A 

1511 Skargi i wnioski przekazane do załatwienia według 
właściwości 

BE5 

152 Petycje, postulaty i inicjatywy obywateli  A 
1637 Doradzanie komórkom organizacyjnym w zakresie 

postępowania z dokumentacją oraz ustalanie terminów 
przejęcia dokumentacji 

BE5 

271 Dokumentacja zamówień publicznych                                                                                                         B5 
272 Umowy zawarte w wyniku postępowania w trybie 

zamówień publicznych 
B10 

310 Wyjaśnienia, interpretacje, opinie, akty prawne 
dotyczące zagadnień z zakresu dochodów, podatków, 
opłat, egzekucji i windykacji 

A 

3132 Opłata targowa B10 
3134 Opłata adiacencka B10 
3222 Rozliczenia B5 
3223 Ewidencja syntetyczna i analityczna B5 
402 Rejestracja instytucji kultury i monitorowanie ich 

działalności 
A 

414 Opieka nad pomnikami i miejscami pamięci A 
5012 Udostępnianie danych z rejestru  i spisów wyborców B5 
530 Wyjaśnienia, interpretacje, opinie, akty prawne 

dotyczące spraw społecznych i obywatelskich 
A 

5310 Zgromadzenia i imprezy masowe BE5 
5356 Nadawanie medalu za długoletnie pożycie małżeńskie A 
5365 Profilaktyka i konserwacja akt stanu cywilnego BE10 
5520 Zapewnienie bezpieczeństwa mieszkańcom gminy i 

osobom przebywającym czasowo na terenie gminy 
BE5 

602 Programy, projekty, analizy z zakresu ochrony 
środowiska 

A 

604 Informacje o środowisku i jego ochronie BE10 
605 Kształtowanie postaw proekologicznych BE10 
606 Wnioskowanie o ściganie za wykroczenia określone w 

przepisach prawa dotyczących ochrony przyrody i 
środowiska 

BE10 

6124 Rekultywacja gruntów rolnych  BE10 
621 Programy, projekty  analizy z zakresu wprowadzenia do 

środowiska substancji lub energii, gospodarowania 
odpadami oraz ochrony przed hałasem 

A 

6222 Zgłoszenie eksploatacji instalacji, których użytkowanie 
nie wymaga pozwolenia 

BE5 

6223 Pozwolenia zintegrowanie w zakresie wprowadzania 
substancji lub energii do środowiska 

BE10 

6224 Pomiary wielkości emisji zanieczyszczeń powietrza BE5 
6233 Zezwalanie na prowadzenia odzyskiwania, 

unieszkodliwiania, zbierania lub transportu odpadów 
B5 

6234 Opiniowanie wniosków o wydanie zezwoleń na 
prowadzenie odzyskiwania lub unieszkodliwiania 
odpadów  

B5 
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6236 Nakazy usunięcia odpadów z miejsc nieprzeznaczonych 
do ich składowania lub magazynowania  

BE5 

6238 Informacja o wyrobach zawierających azbest B5 
624 Opłaty za gospodarcze korzystanie ze środowiska  B10 
6523 Opiniowanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i 

wydobywanie kopalin pospolitych  
BE5 

6524 Opiniowanie planów ruchu zakładu górniczego  A 
6530 Zatwierdzanie projektów prac hydrogeologicznych  BE5 
6540 Zatwierdzanie projektów prac geologiczno-inżynierskich  BE5 
670 Wyjaśnienia, interpretacje, opinie,  akty prawne 

dotyczące planowania i zagospodarowania 
przestrzennego oraz spraw budownictwa  

A 

6724 Przeznaczenie terenów w miejscowym planie 
zagospodarowania przestrzennego 

B5 

6725 Roszczenia w związku ze zmianą wartości nieruchomości 
w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego 

BE10 

6727 Wydawanie wypisów , wyrysów, zaświadczeń itp. w 
zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego 

B5 

6822 Przejmowanie nieruchomości na rzecz gminy A 
6826 Przekształcenie prawa użytkowania wieczystego w prawo 

własności 
A 

6833 Odszkodowania za nieruchomości przyjęte pod drogi 
publiczne 

BE10 

6843 Opłaty za użytkowanie wieczyste B5 
7021 Utrzymanie i eksploatacja obiektów i urządzeń 

komunalnych 
BE5 

7050 Zezwolenia w zakresie zbiorowego zaopatrywania w 
wodę i odprowadzania ścieków 

BE 10 

7051 Zatwierdzenie planów, regulaminów i taryf BE 10 
7052 Krajowy Program Oczyszczania Ścieków Komunalnych BE 10 
7053 Sprawozdawczość BE 10 
7054 Zezwolenia na prowadzenie działalności BE 10 
7055 Ewidencja zbiorników B5 
7056 Odcięcia dopływu wody lub ścieków B1 
7057 Połączenie do kanalizacji B5 
7058 Jakość wody i ścieków B5 
7113 Analizowanie cen najmu lokali mieszkalnych 

nienależących do publicznego zasobu mieszkaniowego 
A 

7126 Teczki zbiorcze na dokumentację budynków, lokali i 
mieszkań 

A 

7130 Wspólnoty mieszkaniowe A 
7133 Kontrolowanie prawidłowości wykorzystania lokali BE5 
7140 Ustalanie uprawnień do najmu lokali z mieszkaniowego 

zasobu gminy 
BE10 

7141 Przyznawanie lokali mieszkalnych zamiennych B10*) 
720 Wyjaśnienia, interpretacje, opinie, akty prawne 

dotyczące zagadnień zakresu drogownictwa i systemu 
komunikacyjnego 

A 

7211 Opinie w sprawie przebiegu dróg BE10 
7223 Znaki drogowe i sygnalizacja drogowa BE5 
7226 Współdziałanie w zakresie organizacji bezpieczeństwa 

ruchu drogowego 
BE5 
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7230 Zezwolenia na korzystanie z dróg w sposób szczególny B5 
7235 Usuwanie pojazdów B5 
7243 Nadzór nad realizacją usług gminnego transportu 

publicznego 
BE5 

7322 Pozyskiwanie inwestorów BE5 
7323 Informacja gospodarcza A 
7324 Specjalne strefy ekonomiczne BE5 
7332 Poświadczanie danych ze zbioru ewidencji działalności 

gospodarczej 
B5 

7340 Zezwolenia na sprzedaż alkoholu B3 
8012 Analizy i oceny potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia 

mieszkańców 
A 

 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 4620273A-FA2E-40E4-BFBC-4B2EA41C480A. Podpisany Strona 4


	ZARZĄDZENIE NR 21/2026 BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKŁO NAD NOTECIĄ z dnia 29 stycznia 2026 r.
	§ 1
	§ 2
	§ 3
	Załącznik 1 - Wykaz JRWA  w EZD RP dla Urzędu Miasta i Gminy Nakło nad Notecią


