ZARZADZENIE NR 21/2026
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKLO NAD NOTECIA

z dnia 29 stycznia 2026 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 276/2025 Burmistrza Miasta
i Gminy Nakto nad Notecia z dnia 23 grudnia 2025 r. w sprawie
wskazania systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjaq EZD
RP jako podstawowego systemu kancelaryjnego w Urzedzie Miasta
i Gminy Nakio nad Notecia oraz postepowania z dokumentacja
wplywajaca do urzedu

Na podstawie art.31 i 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2025 r., poz. 1153 ze zm.) i § 1 ust.3
i 5,§ 2 ust.2, § 16 ust.2 Instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zatgcznik nr
1 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U nr
14, poz. 67 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. W § 1 ust. 1 nadaje sie nowe brzmienie zatqcznika do zarzadzenia nr
276/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Nakto nad Notecig z dnia 23 grudnia
2025 r.

8§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta i Gminy
Nakto nad Notecig

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 21/2026

Burmistrza Miasta i Gminy Nakto nad Notecig

z dnia 29 stycznia 2026 r.

Wykaz JRWA w EZD RP dla Urzedu Miasta i Gminy Nakio nad Notecia

Symbol Hasto klasyfikacyjne Kat.

klasyfikacji arch.

0021 Posiedzenia (zebrania) organéw uchwatodawczych A
jednostek pomocniczych gminy

0057 Sprawozdawczos¢ z dziatalnosci wéjta (burmistrza, A
prezydenta miasta)

0147 Prowadzenie i koordynacja dziatan w systemie B5
zarzgdzania jakoscig

030 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne A
dotyczace wspédtdziatania gminy z innymi jednostkami
organizacyjnymi

031 Zawieranie i realizacja porozumien gminy z organami A
administracji panstwowej lub samorzadowej

033 Nawigzywanie kontaktow i okreslanie zakresu A
wspotdziatania gminy i jej jednostek organizacyjnych z
innymi podmiotami lub jednostkami organizacyjnymi na
gruncie krajowym

040 Wyjasnienia, interpretacje, opinie , akty prawne A
dotyczace zagadnien z zakresu programoéw i projektow
finansowanych ze $rodkdw zewnetrznych

041 Whnioskowanie o udziat w programach i projektach A
finansowanych ze srodkdw zewnetrznych

042 Realizacja programéw i projektéw finansowanych ze A
srodkéw zewnetrznych

052 Nadawanie odznaczen, medali lub innych tytutéw przez A
gmine

060 Wyjasnienia, interpretacje, opinie , akty prawne A
dotyczace strategii, programéw planowania ,
sprawozdawczosci i analiz z dziatalnosci gminy oraz jej
jednostek organizacyjnych

061 Strategie A

062 Programy A

0630 Planowanie na poziomie catej gminy A

0631 Planowanie na poziomie kazdego urzedu lub jednostki A
organizacyjnej

0641 Sprawozdawczos¢ na poziomie kazdego urzedu i A
jednostki organizacyjnej

0643 Sprawozdawczos¢ z dziatania komédrek organizacyjnych BE5S

066 Informacje o charakterze analitycznym i A
sprawozdawczym dla innych podmiotdow i jednostek
organizacyjnych

073 Rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych miedzy BE10
organami administracji publicznej

1431 Udostepnianie informacji publicznej BES

150 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne A
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dotyczace zagadnien z zakresu skarg wnioskéw, petycji
oraz postulatow i inicjatyw obywateli

1510 Skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio (w tym na A
jednostki podlegte)
1511 Skargi i wnioski przekazane do zatatwienia wedtug BES
wiasciwosci
152 Petycje, postulaty i inicjatywy obywateli A
1637 Doradzanie komdérkom organizacyjnym w zakresie BE5S
postepowania z dokumentacjg oraz ustalanie terminéw
przejecia dokumentaciji
271 Dokumentacja zamoéwien publicznych B5
272 Umowy zawarte w wyniku postepowania w trybie B10
zamowien publicznych
310 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne A
dotyczace zagadnien z zakresu dochodéw, podatkow,
optat, egzekuciji i windykacji
3132 Optata targowa B10
3134 Optata adiacencka B10
3222 Rozliczenia B5
3223 Ewidencja syntetyczna i analityczna B5
402 Rejestracja instytucji kultury i monitorowanie ich A
dziatalnosci
414 Opieka nad pomnikami i miejscami pamieci A
5012 Udostepnianie danych z rejestru i spiséw wyborcow B5
530 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne A
dotyczace spraw spotecznych i obywatelskich
5310 Zgromadzenia i imprezy masowe BES
5356 Nadawanie medalu za dtugoletnie pozycie matzenskie A
5365 Profilaktyka i konserwacja akt stanu cywilnego BE10
5520 Zapewnienie bezpieczenstwa mieszkancom gminy i BES
osobom przebywajgcym czasowo na terenie gminy
602 Programy, projekty, analizy z zakresu ochrony A
$rodowiska
604 Informacje o Srodowisku i jego ochronie BE10
605 Ksztattowanie postaw proekologicznych BE10
606 Whnioskowanie o sciganie za wykroczenia okreslone w BE10
przepisach prawa dotyczacych ochrony przyrody i
$srodowiska
6124 Rekultywacja gruntéw rolnych BE10
621 Programy, projekty analizy z zakresu wprowadzenia do A
srodowiska substancji lub energii, gospodarowania
odpadami oraz ochrony przed hatasem
6222 Zgtoszenie eksploatacji instalacji, ktérych uzytkowanie BES
nie wymaga pozwolenia
6223 Pozwolenia zintegrowanie w zakresie wprowadzania BE10
substancji lub energii do srodowiska
6224 Pomiary wielkosSci emisji zanieczyszczen powietrza BES
6233 Zezwalanie na prowadzenia odzyskiwania, B5
unieszkodliwiania, zbierania lub transportu odpadow
6234 Opiniowanie wnioskéw o wydanie zezwolen na B5

prowadzenie odzyskiwania lub unieszkodliwiania
odpaddw
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6236 Nakazy usuniecia odpaddw z miejsc nieprzeznaczonych BES
do ich sktadowania lub magazynowania

6238 Informacja o wyrobach zawierajgcych azbest B5

624 Optaty za gospodarcze korzystanie ze Srodowiska B10

6523 Opiniowanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i BES
wydobywanie kopalin pospolitych

6524 Opiniowanie planéw ruchu zaktadu gérniczego A

6530 Zatwierdzanie projektow prac hydrogeologicznych BE5S

6540 Zatwierdzanie projektow prac geologiczno-inzynierskich BES

670 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne A
dotyczace planowania i zagospodarowania
przestrzennego oraz spraw budownictwa

6724 Przeznaczenie terendw w miejscowym planie B5
zagospodarowania przestrzennego

6725 Roszczenia w zwigzku ze zmiang wartosci nieruchomosci | BE10
w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego

6727 Wydawanie wypisow , wyryséw, zaswiadczen itp. w B5
zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego

6822 Przejmowanie nieruchomosci na rzecz gminy A

6826 Przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo | A
wilasnosci

6833 Odszkodowania za nieruchomosci przyjete pod drogi BE10
publiczne

6843 Optaty za uzytkowanie wieczyste B5

7021 Utrzymanie i eksploatacja obiektow i urzadzen BE5S
komunalnych

7050 Zezwolenia w zakresie zbiorowego zaopatrywania w BE 10
wode i odprowadzania Sciekdéw

7051 Zatwierdzenie plandéw, regulaminodw i taryf BE 10

7052 Krajowy Program Oczyszczania Sciekow Komunalnych BE 10

7053 Sprawozdawczosé BE 10

7054 Zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci BE 10

7055 Ewidencja zbiornikow B5

7056 Odciecia doptywu wody lub Sciekéw Bl

7057 Potgczenie do kanalizacji B5

7058 Jakos$¢ wody i $ciekow B5

7113 Analizowanie cen najmu lokali mieszkalnych A
nienalezacych do publicznego zasobu mieszkaniowego

7126 Teczki zbiorcze na dokumentacje budynkdw, lokali i A
mieszkan

7130 Wspodlnoty mieszkaniowe A

7133 Kontrolowanie prawidtowosci wykorzystania lokali BES

7140 Ustalanie uprawnien do najmu lokali z mieszkaniowego BE10
zasobu gminy

7141 Przyznawanie lokali mieszkalnych zamiennych B10*)

720 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne A
dotyczace zagadnien zakresu drogownictwa i systemu
komunikacyjnego

7211 Opinie w sprawie przebiegu drég BE10

7223 Znaki drogowe i sygnalizacja drogowa BES

7226 Wspétdziatanie w zakresie organizacji bezpieczenstwa BES

ruchu drogowego
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7230 Zezwolenia na korzystanie z drég w sposéb szczegdlny B5

7235 Usuwanie pojazdow B5

7243 Nadzér nad realizacjg ustug gminnego transportu BES
publicznego

7322 Pozyskiwanie inwestoréow BES

7323 Informacja gospodarcza A

7324 Specjalne strefy ekonomiczne BE5S

7332 Poswiadczanie danych ze zbioru ewidencji dziatalnosci B5
gospodarczej

7340 Zezwolenia na sprzedaz alkoholu B3

8012 Analizy i oceny potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia A

mieszkancow

Id: 4620273A-FA2E-40E4-BFBC-4B2EA41C480A. Podpisany

Strona 4



	ZARZĄDZENIE NR 21/2026 BURMISTRZA MIASTA I GMINY NAKŁO NAD NOTECIĄ z dnia 29 stycznia 2026 r.
	§ 1
	§ 2
	§ 3
	Załącznik 1 - Wykaz JRWA  w EZD RP dla Urzędu Miasta i Gminy Nakło nad Notecią


