OGLOSZENIE O NABORZE NR 2/2024
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta i Gminy Naklo nad Notecig oglasza otwarty i konkurencyjny nabor
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na wolne stanowisko urzednicze

INSPEKTORA
w pelnym wymiarze czasu pracy
w Urzedzie Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig
ul. Ks. Piotra Skargi 7, 89-100 Naklo nad Notecig

Stanowisko pracy: Inspektor w Wydziale Gospodarki Nieruchomos$ciami i Rolnictwa.
Wymagania niezbedne:

obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego
obywatelom, na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego, przystluguje prawo podjecia  zatrudnienia na  terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

wyksztatcenie wyzsze w zakresie administracji,

doswiadczenie zawodowe: co najmniej 3 letni staz pracy, w tym 2 lata w administracji
samorzadowej,

posiadanie pelnej zdolnos$ci do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

znajomos¢ przepiséw z zakresu:

ustawy o samorzadzie gminnym,

ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami,

kodeksu postepowania administracyjnego.

Wymagania dodatkowe :

umiejetnosci interpersonalne niezbedne dla wlasciwej obstugi interesantow na
stanowisku pracy, komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista, zdolno§¢ zapobiegania
konfliktom, zdolno$ci organizacyjne, umiejetnos¢ podejmowania decyzji, umiejetnosé
pracy w zespole, odpornos¢ na stres, obowigzkowos¢, punktualno$¢, systematycznose,
znajomo$¢ obstugi komputera i programow: MS Office, umiej¢tno$¢ korzystania
z poczty elektronicznej, umiejgtno$¢ obstugi aplikacji platform internetowych (m.in.
ePUAP, geoserwis, dedykowanych baz danych oraz urzadzen biurowych),

zdolnos$¢ analitycznego mys$lenia, umiejetnos¢ prowadzenia negocjaciji.

Zadania wykonywane na stanowisku:

prowadzenie zadan w zakresie gospodarki nieruchomosciami w tym komunalizacja
nieruchomosci,

prowadzenie 1 aktualizacja gminnego zasobu nieruchomosci,

prowadzenie procedury sprzedazy lokali stanowigcych wlasnos¢ gminna,

obstuga zgloszen elektronicznych — Platforma e-PUAP,

obstuga informacyjna interesanta,

prowadzenie teczek wg instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt,
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przekazywanie akt do archiwum zaktadowego zgodnie z instrukcjg kancelaryjna,
wykonywanie innych zadan wyznaczonych przez pracodawce lub przetozonego.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

miejsce $wiadczenia pracy — Urzad Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia,

zatrudnienie na podstawie umowy o prace w pelnym wymiarze czasu pracy,

praca biurowa, praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

stanowisko wymagajace: bezposredniego kontaktu z klientem, Samodzielnego
myslenia, praca pod presjg czasu

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny, zyciorys (CV) z opisem przebiegu pracy zawodowej nalezy
opatrzy¢ podpisami, numerem telefonu kontaktowego lub e — mailem, a takze
klauzula o nastepujacej tresci:

»Dobrowolnie wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy, w tym (CV) zyciorysie (innych niz wymagane
przepisami prawa) przez Burmistrza w celu realizacji procesu rekrutacji na
stanowisko: ,Inspektora do Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami
i Rolnictwa”, w szczegdélnosci ulatwiajacych kontakt. Dane osobowe
przekazane przeze mnie sa zgodne z prawda. Zapoznalem(-am) si¢ z tre$cia
klauzuli informacyjnej, w tym z informacja o celu i sposobach przetwarzania
danych osobowych oraz o prawach jakie mi przysluguja w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych.”

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - wedtug wzoru
dostepnego na stronie internetowej Urzgdu Miasta i Gminy w Nakle nad Notecia,

3) kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych:

- posiadanie odpowiedniego wyksztatcenia,
- posiadanie wymaganego stazu pracy,
- potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje,

4) o$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe - wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik do ogloszenia,

5) o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych 1 korzystaniu z peini
praw publicznych - wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do ogloszenia,

6) os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) - wedtug wzoru stanowigcego zaltacznik do
ogloszenia,

7) o$wiadczenie potwierdzajace obywatelstwo-wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
do ogloszenia,

8) w przypadku osoby niepetnosprawnej, kserokopia dokumentu potwierdzajacego

niepetnosprawnos¢.



Miejsce i termin zlozenia dokumentéw: Oferte 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy
ztozy¢ w zamknigtej kopercie (Biuro Obstugi Mieszkancoéw pokoj nr 9) lub przestaé na adres
Urzad Miasta i Gminy w Nakle nad Notecig, ul. Ks. P. Skargi 7, 89-100 Nakto nad Notecig
w terminie do 19.08.2024 r. z dopiskiem: ,,Nabo6r na wolne stanowisko urzednicze Inspektor
w Wydziale Gospodarki Nieruchomos$ciami i Rolnictwa.”

W przypadku ofert przestanych decyduje data nadania przesylki.

Informuj¢, ze w miesigcu lipcu 2024r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Urzedzie Miasta 1 Gminy w Nakle nad Notecig w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wynidst mniej niz 6%
0s0b zatrudnionych.

Nakto nad Notecig, dnia 2 sierpnia 2024 r.



